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	KARAYOLLARI GENEL MÜDÜRLÜĞÜ
Ar-Ge Projeleri 

Teklif Formu
	Doküman No
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	Revizyon No
	00
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	12.11.2019

	
	
	Sayfa No
	1/4



	(Bu form doldurulduktan sonra başvuru sahibi tarafından imzalı bir nüsha ve CD olarak Başkanlığa gönderilmelidir.)

	Proje Numarası
	

	Proje Başlığı
	

	ÖAA Programı/Alt Programı
	

	Proje Başvurusunda Bulunan Kurum/Kuruluş
	Adı: 

	Telefonu: 

	
	Adresi: 



	
	İnternet Adresi: 


	Proje Yürütücüsü/ İrtibat Kurulacak Kişi
	Adı/Görevi/Unvanı:


	TC Kimlik No: 

	
	Kurumu:


	e-posta:



	
	İş/Cep Telefonu:

	Faks:


	
	Adresi: 

	Projenin Birlikte Yürütülmesi Planlanan Kurum/Kuruluş(lar)
	

	PROJE AYRINTILARI

	PROJENİN ÖZETİ:

Çalışmanın amaçları, mevcut durum ve uygulanacak yöntemler ile hedef ve çıktılara ilişkin kısaca bilgi verilmelidir. Anahtar kelimeler yazılmalıdır. Ayrıca nasıl yürütüleceği (deneysel tasarım/yaklaşım, yöntemler, ekip, aşamalar ve zaman) özetlenmelidir.  (En fazla 4 sayfa)

	Anahtar Kelimeler:


	AR-GE NİTELİĞİ:

Teklif edilen projenin Ar-Ge niteliği ve bilimsel / teknolojik açıdan özgün değeri açıkça belirtilmelidir (yeni bir teknoloji, yeni bir metot, yeni bir kavramsal/kuramsal çerçeve geliştirilmesi gibi).

Ar-Ge Tanımı: Bilim ve teknolojinin gelişmesini sağlayacak yeni bilgileri elde etmek veya mevcut bilgilerle yeni malzeme, ürün ve araçlar üretmek, yeni sistem, süreç ve ürün oluşturmak veya mevcut olanları geliştirmek amacı ile yapılan düzenli çalışmalar.

- Daha önceden yapılan temel ve uygulamalı araştırma ve/veya pratik deneyimden elde edilen mevcut bilgiden yararlanılarak yeni malzeme/ürün/sistem/model/bilgi üretmek.

- Yeni süreçler, sistemler ve hizmetler tesis etmek ya da halen üretilmiş veya kurulmuş olanları önemli ölçüde geliştirmek. (En fazla 4 sayfa)

	YAYGIN ETKİ VE SAĞLAYACAĞI YARARLAR: 

Projenin gerçekleştirilmesi sonucunda ulusal ekonomiye, toplumsal refaha ve bilimsel birikime yapılabilecek katkılar ve sağlanabilecek yararlar anlatılmalı, Projenin Genel Müdürlüğün sorunlarını çözmesi ile birlikte ulusal ya da bölgesel düzeyde ne tür etkilerinin olduğu, proje çıktılarının toplumsal ya da ekonomik faydaya dönüşebilirliği belirtilmelidir. Proje Sonuçları Uygulama Planı (PSUP) dikkate alınarak, projenin yaygın etkisi belirtilmelidir. Öngörülen çıktılardan kullanıcıların ne şekilde yararlanacağı belirtilmelidir. Öngörülen çıktıların; katma değer, personel istihdamı, verimlilik, işgücü, maliyetleri azaltma, rekabet gücü vb. açılardan değerlendirilmesi yapılmalıdır. Mümkün olduğunca somut, ölçülebilir ölçütler kullanılmalıdır. (En fazla 4 sayfa)

	LİTERATÜR ÖZETİ: 

Proje alanında yurtiçi ve yurtdışında yapılan araştırmalar ve bulguları ayrıntılı şekilde yazılmalıdır. Proje ile ilgili başlıca yayınlar belirtilmelidir. Projenin mevcut bilgi birikimine katkısı belirtilmelidir.
(En fazla 4 sayfa)

	MATERYAL ve YÖNTEM:

Projenin araştırma metodolojisi, araştırma tasarımı, analizler, ayrıntıları ile belirtilmelidir. Kullanılacak yöntemler/teknikler ile kullanılacak materyal ayrıntılı biçimde tanımlanmalıdır. Seçilen yöntemin diğerlerine göre üstünlükleri ve zayıflıkları belirtilmelidir. Yapılacak ölçümler, derlenecek veriler ayrıntılı biçimde anlatılmalıdır. (En fazla 4 sayfa)

	PROJE PERSONELİ
Proje yürütücüsünün ve araştırmacıların adı, soyadı ve konuyla ilgili araştırma deneyimleri ve özgeçmişleri yazılmalıdır. Her birinin projedeki işlevi, sorumluluğu ve çalışma ilişkileri tanımlanmalıdır.


	
	ADI SOYADI
	ÇALIŞTIĞI YER,UNVANI/GÖREVİ
	İMZA

	PROJE YÜRÜTÜCÜSÜ
	
	
	

	ARAŞTIRMACI
	
	
	

	ARAŞTIRMACI
	
	
	

	ARAŞTIRMACI
	
	
	

	Ar-Ge BİRİMİ:
Projenin yürütüleceği ve destekleneceği birimlerdeki mevcut ekipman, projeyle ilgili donanım, birim dışından yararlanabilecek ekipman, birimde yürütülmekte olan Ar-Ge faaliyetleri belirtilmelidir.

	PROJENİN YAPILABİLİRLİĞİ:

Proje ekibi yönünden, altyapı/ekipman yönünden ve Proje Yönetimi ve Proje Örgütlenmesi yönünden ayrıntılı olarak değerlendirilmelidir. Planlanan araştırma olanakları belirtilmelidir. Uygulanacak araştırma yöntemi açısından, bu olanakların yeterliliği tartışılmalıdır. Projenin amaçları doğrultusunda Ar-Ge desteklerinin neden vazgeçilmez derecede gerekli olduğu açıklanmalıdır. 

	ÇALIŞMA TAKVİMİ: (EK-A)

Proje çerçevesinde yapılacak faaliyetler çalışma takvimi çizelgesinde gösterilmelidir. Projenin belli başlı aşamaları ve bunlardan her birinin ne zaman gerçekleşeceği açık biçimde belirtilmelidir. 

	Proje Süresi (Ay):
	Başlama Tarihi- BitişTarihi: gg/aa/yyyy- gg/aa/yyyy

	PROJE BÜTÇESİ:

İlişikte bulunan bütçe tabloları mutlaka ayrıntılı olarak doldurulmalıdır. Talep edilecek bütçe veya yürütücü ve diğer kuruluşun nakdi katkıları düzenlenirken, satın alınması öngörülen makina, teçhizat,cihaz, sarf malzemesi, hizmet türleri ve istenen seyahat ve yolluk ödenekleri yıl bazında ve detaylı olarak gösterilmelidir. 

	Makine/Teçhizat Bütçe Gerekçesi:

Her türlü kalıcı donanım bu bölüme yazılır. Alımlarda KDV’yi de içeren değerler yazılır. 

Başvurularda makine/teçhizat alım tutarları piyasa etütlerine dayandırılmalı, teknik özellikleri ayrıntılı olarak belirtilmeli ve teknik bilgiler şartname şeklinde düzenlenerek başvuru ekinde sunulmalıdır. Makine ve teçhizat, kalemler halinde detaylandırılmalıdır.

Proje bütçesindeki bütün alımların isimleri, özellikleri ve fiyatları, proforma faturalarda belirtilen şekilde olmalıdır. Türkçe isimlerin yanında parantez içinde orijinal isimler de belirtilmelidir. Proforma faturalardaki fiyata KDV’nin dahil olup olmadığı bilgisi belirtilmelidir. 

Her bir alımdan kaç adet olacağı proforma faturalarda ve bütçe tablosunda belirtilmelidir. Proforma faturalarda verilen teknik özellikler başvuru formunda belirtilen özelliklerle aynı olmalıdır.

	Sarf Malzemesi Bütçe Gerekçesi:

Kimyasal maddeler, kırtasiye vb. gibi kullanılarak tüketilecek gereçler, proje süresince kullanıldıktan sonra elden çıkacağı varsayılan deney gereçleri, küçük yedek parçalar bu bölüme yazılır. Alınacak sarf malzemeleri kalemler halinde detaylandırılmalıdır.

	Hizmet Alımı Bütçe Gerekçesi:

Projeyle ilgili nakliye, teçhizat bakım ve onarımı, basım vb. gibi belli bir ücret karşılığında yaptırılacak işler hizmet alımı kapsamındadır ve bu bölüme yazılır. Alınacak hizmet alımı kalemler halinde detaylandırılmalıdır.

Kişilerden alınacak danışmanlık hizmetleri ise; projenin belirli dönemlerinde ihtiyaç duyulan ve proje ekibinde bulunmayan, özel uzmanlık gerektiren konularda ve süreklilik arz etmeyen hizmetlerdir. Uzun süreli danışmanlık alınacak kişi(ler) proje ekibine araştırmacı olarak dahil edilmelidir. 

Danışman olarak görev yapacak kişilerin görev yaptığı Kurum/Kuruluşu, uzmanlık alanı ve iletişim bilgileri başvuru formuna ek olarak verilmelidir. Danışmanlık ve diğer tip hizmet alımları ile ilgili “Hizmet Alımı ve Danışmanlık İş Tanım Belgesi” de mutlaka doldurulmalıdır.

	Seyahat ve Yolluk Harcamaları Bütçe Gerekçesi:

Veri toplama, yerinde inceleme, arazi çalışması vb. gibi araştırmayla doğrudan ilgili amaçlarla yapılması planlanan yurt içi seyahatler bu bölüme yazılır. Proje kapsamında nereye, ne amaçla ve kaç defa gidileceği mutlaka belirtilmelidir. Proje kapsamı dışındaki seyahatler için ödeme yapılmaz. 

Harcırah gündeliği, asıl görevli olduğu veya ikamet ettiği il ve ilçelerin belediye sınırları dışında bir yere proje kapsamında yapılan seyahatler araştırmacılara ödenir. Genel Müdürlük tarafından yapılan seyahat ve yolluk ödemeleri, projede görev alan Genel Müdürlük personeli için ödenir.

	 Not: 

· Formlarda yazı tablo vs. ile ilgili veri girişinde tabloların genel düzeni bozulmamak kaydıyla; alan açılabilir,satır eklenebilir.

· Form ekleri olarak sunulan tablolarda proje yürütücüsünün ve proje yürütülen birimin yetkilisinin imzası ve tarih mutlaka yer almalıdır.

	EKLER

EK-A, EK-B, EK-C (Ek Tablolar)
EK-D Özgeçmişler

EK-E Proforma Faturalar ve Teklif Mektupları

EK-F Danışmanlık ve hizmet alımı belgeleri (sözleşme, proforma fatura vb.)

EK-G Satın alınacak makine,teçhizat vb. ait teknik şartnameler


	PROJE TEKLİF ONAYI

	
	ADI/UNVANI
	TARİH
	İMZA

	PROJE YÜRÜTÜCÜSÜ:
	
	
	

	TEKLİF YAPAN KURUM/ KURULUŞ YETKİLİSİ:
	
	
	

	BİRLİKTE YÜRÜTÜLEN KURUM/ KURULUŞ YETKİLİSİ:
	
	
	


EKLER
ARGE PROJELERİ TEKLİF FORMU (EK-A)

	PROJE NO/ PROJE BAŞLIĞI

	Çalışma Takvimi Çizelgesi

	Yapılacak Faaliyetler
	Aylar

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


ARGE PROJELERİ TEKLİF FORMU (EK-B)
	PROJE NO/ PROJE BAŞLIĞI


	Proje Harcama Bütçesi (TL)

	Katkı Sağlayan Kurum/ Kuruluş
	Makine

Teçhizat
	Sarf

Malzemesi
	Hizmet

Alımı
	Seyahat-

Yolluk
	Toplam

	Genel Müdürlük
	
	
	
	
	

	Öneren Kurum/ Kuruluş 
	
	
	
	
	

	Destekleyen Diğer Kurum/
Kuruluş(lar)
	
	
	
	
	

	Önerilen Toplam Bütçe
	
	
	
	
	


	Yıllar Bazında Proje Harcama Bütçesi (TL)

	Katkı Sağlayan Kurum/ Kuruluş
	20..
	20..
	20..
	Toplam 

	Genel Müdürlük 
	
	
	
	

	Öneren Kurum/ Kuruluş
	
	
	
	

	Destekleyen Diğer Kurum/ Kuruluş(lar) 
	
	
	
	

	Önerilen Toplam Bütçe
	
	
	
	


	Genel Müdürlük Katkısı Ödeme Planı (TL)

	Yılı
	Makine

Teçhizat
	Sarf

Malzemesi
	Hizmet

Alımı
	Seyahat-Yolluk
	Toplam

	20..
	
	
	
	
	

	20..
	
	
	
	
	

	20..
	
	
	
	
	

	Toplam
	
	
	
	
	


	Diğer Kurum/ Kuruluş(lar) Katkısı Ödeme Planı (TL)

	Yılı
	Makine

Teçhizat
	Sarf

Malzemesi
	Hizmet

Alımı
	Seyahat-

Yolluk
	Toplam

	20..
	
	
	
	
	

	20..
	
	
	
	
	

	20..
	
	
	
	
	

	Toplam
	
	
	
	
	


ARGE PROJELERİ TEKLİF FORMU (EK-C)

	PROJE NO/ PROJE BAŞLIĞI


	Alınması Önerilen Makine – Teçhizat Listesi

	Sıra

No*
	Adı/Modeli(**)
	Adedi
	Toplam Tutarı (TL)
	Kullanım Gerekçesi
	Proforma Tarihi
	Proforma veren kuruluş

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	


(*)Sıra numaraları proforma faturanın üzerine de yazılmalıdır. (**) Proforma faturadaki isim ile aynı olmalıdır.
	Alınması Önerilen Sarf Malzeme Listesi

	Sıra

No
	Adı/Cinsi/Tarifi
	Miktarı
	Toplam Tutarı (TL)
	Kullanım Gerekçesi
	Proforma 

Tarihi
	Proforma veren kuruluş

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	


	Hizmet Alımı Listesi (*)

	Sıra

No
	Adı/Cinsi/Tarifi
	Miktarı
	Toplam Tutarı (TL)
	Kullanım Gerekçesi
	Proforma Tarihi
	Proforma veren kuruluş

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	


Tüm hizmet alımları aşağıdaki listede verilmeli ve her bir alınan hizmet için “Hizmet Alımı İş Tanımı” belgesi hazırlanmalıdır. 
	Hizmet Alımı ve Danışmanlık İş Tanım Belgesi

	Hizmet Alımı Adı/Tarifi
	
	Proforma/Teklif Tarihi(**)
	

	Hizmet Alımı/Danışmanlık

Süresi (Ay)
	
	Başlangıç Zamanı (Kaçıncı Ay)
	

	Hizmet Alımı Yapılacak

Kurum/Kuruluş Adı 
	

	Danışmanlık Alınacak Kişinin

Adı ve Soyadı (*)
	

	Amacı ve Gerekçesi
	

	Gerçekleştirilecek Faaliyetler
	

	Tutar (TL)
	


*Kişilerden alınacak danışmanlık hizmetleri; projenin belirli dönemlerinde ihtiyaç duyulan ve proje ekibinde bulunmayan, özel uzmanlık gerektiren konularda alınacak ve süreklilik arz etmeyen hizmetlerdir. **Hizmetlere ilişkin proforma/teklif belgeleri Ek- de sunulmalıdır.
	Seyahat-Yolluk

	Güzergah

(Nereden Nereye)
 
	Seyahat Sayısı (kez)
	Toplam Yol 

Giderleri (TL) 
	Gündeliğe Esas Toplam Gün Sayısı 
	Toplam Gündelik
Tutarı (TL)  
	Konaklama Yapılacak Toplam Gün Sayısı 
	Toplam Konaklama Gideri (TL) 
	Toplam Seyahat Harcama Tutarı (TL)
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