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G İ R İŞ 
 
 
       Çağımızın değişen koşullarına ve hızla gelişen teknolojisine paralel olarak, Maliyet 
hesaplarına esas teşkil eden belge ve bilgilerin,  her bir iş yerinden sağlıklı olarak temin 
edilebilmesi için, yeni bir “Maliyet Kod Kitapçığı” hazırlama gereği duyulmuştur.  
 
       İşyerlerinde görev yapan; yetkili ve ilgili personelin kolaylıkla kullanabileceği İş Yeri ve İş 
Cinsi kodları bu kitapçıkta; örneklerle gösterilmiştir.  
 
       Her Bölgede; Bölge Merkezi birimleri, Yapım Şantiyeleri (Devlet Yolları, İl Yolları, Turistik 
Yollar ve D.S.İ. Baraj Yolları gibi), Asfalt Şantiyeleri (Sathi Kaplama ve BSK Şantiyeleri), 
Şubeler, Emanet Köprü Şantiyeleri, Şehir İçi Geçişleri, Tırmanma Şeritleri, Tesisler, Otoyol 
Bakım ve Tünel İşletme Şeflikleri ve Boğaz Köprüleri Baş Mühendislikleri ve Protokollü veya 
protokolsüz işler gibi İş Yerleri mevcuttur. Bütün bu iş yerlerinden “Maliyet Hesaplarına Esas 
Teşkil Eden” dokümanların temin edilmesi ve bunların kimler tarafından ne şekilde 
kodlandırılacağına dair bilgilendirmelere de yeri geldiğinde değinilecektir.  
 
       Bölgelerin; kendi emanet güçleriyle yaptıkları veya yapacakları işlerin, İş Yeri Bazında birim 
maliyetlerinin minimum hata payı ile hesap edilebilmesi için, İş yerlerinden gönderilen belgelerin 
ve bilgilerin hatasız olmaları gerekir. Bu da sorumluluk ve maliyet kavramının bilincinde olmayı 
gerektirir.  
 
 
 
 
MALİYETİN TANIMI 
 
       Genel anlamda Maliyet, bir işin yapılışında veya bir hizmetin yerine getirilmesinde, 
harcanmış olan tüm kaynakların belirli yöntem ve kurallara göre; paraya dönüştürülerek tespit 
edilmesi demektir.  
 
       Mevcut kaynaklar, nerede, ne iş için harcanmış ve bu harcamalara karşılık; üretilen işler 
Ülkenin kalkınmasına katkı sağlamış mıdır? Bu gibi konularda da titiz araştırma ve çalışmalar 
yapılmalıdır.  
 
       Karayolları açısından Maliyet ise, (Kuruluş Kanunu ile, görev ve sorumlulukları 
çerçevesinde) yol yapımı ve bakımında kazı işleri, sanat yapıları, köprü, tesis ve yol üstyapısı gibi 
yol elemanlarının birim miktarlarının inşasında tüketilen malzemelerin ve kullanılan insan 
gücünün parasal değerlerinin tespit edilmesi ve bu giderler karşılığında üretilen işlerin etüt ve 
analizlerinin yapılmasıdır. 
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MALİYETİN AMACI 
 
       Yol yapım ve bakım maliyetlerini en aza indirebilme usul ve metotlarını bulmaya yönelik 
araştırma ve çalışmalar yapmak.  
 
       Yıllık yatırım programlarının daha gerçekçi olabilmesi için, plan ve programları yapacak olan 
uygulayıcılara ışık tutmak olmalıdır.  
 
-Maliyet Hesaplarına Esas Teşkil Eden Belgeler:  
 
 
• Memur ve İşçi Personele ait Maliyet Bordroları  
• Malzeme Sarflarını içeren Taşınır İşlem Fişleri  
• Taşeron ve Müteahhitlere verilen malzemeler için düzenlenen Kayıttan Düşme Fişleri  
• İş Miktarları Formları  
 
- Bölge işyerlerinin bazılarının proje numaraları (K.G.M. No.) ile proje adları, Bölgenin 

“Yıllık Çalışma Programında” mevcuttur. Diğer işyerlerinin kodları ve adları yeri 
geldiğinde tanıtılacaktır. 

 
- Kitapçıkta; İlk İş Yeri olarak, Genel Müdürlük Birimleri ile bu birimlerin Bölge 

Müdürlüklerindeki alt birimleri belirtilmiştir. 
 
- Bölge Müdürlüklerindeki birimlerin kodları, adları ve iş cinsleri kısaca tanıtıldıktan sonra 

sırasıyla diğer iş yerlerinin kodları, adları ve bu iş yerlerinin her birinde üretilen işin 
cinsine göre kodlandırma şekilleri ele alınacaktır. 

 
- Maliyet hesaplama çalışmaları yapılırken; her bir iş yerine ait tüm giderler göz önünde 

bulundurulacağı için, öncelikle ve de özellikle: 
 
• İş Yeri (Gider Merkezi)  
• İş Cinsi (Üretim Türü)  
• Personel ve Malzeme Giderleri (Harcama Türü)  
 
gibi üç unsurun bilinmesi çok önemlidir.  
 
       Şöyle ki; nerede, ne için, ne harcandı ve buna karşılık üretilen iş veya işler hakkında bir 
araştırma yapabilmek için, memur statüsünde çalışan kişiyi Memur Bordrosunda, kendi iş yerine 
ve iş cinsine göre kodlarken, işçi statüsünde çalışan kişiyi de İşçi Bordrosunda; kendi iş yeri ve iş 
cinsine göre kodlamayı birinci koşul olarak ele almamız gerekmektedir.  
 
• Nerede : (İş yeri; Projeler, Asfalt Şantiyeleri………….v.b)  
• Ne İçin : (İş Cinsi, yapılan işin türüdür)  
• Ne Harcandı : Değeri YTL. Cinsinden her şey)  
 
       Bu üç maddenin, iş yeri amirlerince ve iş yeri ambar memurlarınca çok iyi bilinmesi ve 
kodlandırmaların da sağlıklı bir şekilde (bu kişiler tarafından) yapılmış olması gerekmektedir.  
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İŞYERİ KODLARI VE ADLARI 
      

Genel Müdürlük Birimleri İşyeri 
Kodu Bölge Müdürlüğü Birimleri 

GENELMÜDÜR VE YARD. 100 Bölge Müdürü ve Yardımcıları 
SAVUNMA UZMANLIĞI 110 Sivil Savunma Uzmanı 
MÜŞAVİR VE PROJE MD.LERİ 120 Uzmanlar ve Proje Müdürleri 
HUKUK MÜŞAVİRİ 130 Avukatlık 
TEFTİŞ KURULU BŞK. 140   
İÇ DENETİM BİRİMİ BŞK. 190   
Merkez Saymanlık Müdürlüğü 160 Sorumlu Saymanlık 
İDARİ VE MALİ İŞL.DAİ.BŞK. 200   
Sosyal İşler Şb.Md. 210 İdari İşler Şb.Md. 
Teknik Hes.Şb.Md. 220 Teknik Hes.Şb.Md. 
Malzeme Şb.Md. 230 Malzeme Şb.Md. 
Sağlık Hizmetleri Şb.Md. 170 Bölge Doktorluğu 
Kreş ve Gündüz Bakımevi Şb.Md. 180   
TEKNİK ARAŞT.D.BŞK. 250 Araştırma Başmüh.  
Jeolojik Hizm.Şb.Md. 260   
Zemin Mek.ve Tünel Şb.Md. 270   
Üstyapı Şb.Md. 280   
Malzeme Labor.Şb.Md. 290   
ETÜT VE PROJE DAİRESİ BŞK. 300 Etüt ve Proje Başmüh. 
Yol Etüt ve Prj.Şb.Md. 310   
Jeodezi ve Fotogometri Şb.Md. 320   
Kamulaştırma Şb.Md. 330 Kamulaştırma Başmüh. 
Çevresel Etki ve Değ.Şb.Md. 340   
PROGRAM VE İZLEME D.BŞK. 350   
Keşif ve Şart.Şb.Md. 360   
Bilgi İşlem Şb.Md. 370   
Bil.Değ.Şb.Md. 380   
Organizasyon ve AB İlişkileri Şb.Md. 150   
Basın ve Halkla İlşk.Şb.Md. 390   
BAKIM DAİRESİ BAŞKANLIĞI 400   
Bakım Şubesi Müdürlüğü 420 Bakım Başmüh. 
Trafik Şb.Md. 430 Trafik Başmüh. 
Tünel Bakım İşletme Şb.Md 440   
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İŞYERİ KODLARI VE ADLARI 
      

Genel Müdürlük Birimleri İşyeri Kodu Bölge Müdürlüğü Birimleri 

PERSONEL VE EĞT.DAİ.BŞK. 450 Personel Şb.Md. 
Özlük İşleri Şb.Md. 460   
İnsan Kaynakları Şb.Md. 480   
İşçi Münasebetleri Şb.Md. 470   
KÖPRÜLER DAİRESİ BŞK. 500 Köprü Başmüh. 
Köprü Etüt Şb.Müd. 510   
Köprü Yapım Şb.Md. 520   
Köprü Bakım Şb.Md. 530   
Tarihi Köprüler Şb.Md. 540   
MAKİNE İKMAL DAİ.BŞK. 600   
Makine Şb.Md. 610 Makine İkmal Başmüh. 
  620 Merkez Atölye Mühendisliği 
İkmal Şb.Md. 640 İkmal Mühendisliği 
  650 Bölge Merkez Ambarı 
Kodlandırma Şb.Md. 660   
STRATEJİ GELİŞTİRME DAİ.BŞK. 700 Planlama Başmüh. 
Stratejik Planlama Şb.Md. 710   
Ulaşım ve Maliyet Et.Şb.Md. 730   
Bütçe ve Performans Prğ.Şb.Md. 720   
İç Kontrol Şb.Md. 721   
Bütçe Kesin Hes.ve Rap.Şb.Md. 722   
OTOYOLLAR DAİRESİ BŞK. 740   
Otoyolu Prj.Şb.Md. 760 Otoyol Proje Başmüh. 
Otoyolu Yap.Şb.Md. 770 Otoyol Yapım Başmüh. 
Otoyolu Köprüler Şb.Md. 780   
Otoyolu Bakım İşl.Şb.Md. 750 Otoyol Bakım İşl.Başmüh. 
YAPIM DAİRESİ BŞK. 800   
Yol Yapım Şb.Md. 810 Yol Yapım Başmüh. 
Asfalt Şb.Md. 820 Asfalt Başmüh. 
  821 Asfalt Bitüm Depo Şefliği 
Tesisler Şb.Md. 830   
Dış Krediler ve Koord.Şb.Md. 840   
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İŞ YERLERİNDE KULLANILAN İŞ CİNSLERİNİN 

GENEL LİSTESİ: (Tablo 1) 
   

İş Yerleri İş Yerleri Kodu İşyerlerinde kullanılabilecek İş Cinsi Kodları 

Bölge Merkezi     
200 Genel Hizmetler Bölge No-200* 000  
210 İdari İşler Bölge No-210 000  
250 Araşt.Baş Müh. Bölge No-250 000  
300 Etüt Prj. Baş Müh. Bölge No-300 000  
330 Kamulaş.Baş.Müh. Bölge No-330 000  
420 Bakım Baş Müh. Bölge No-420 000  
430 Trafik Baş Müh. Bölge No-430 000  
500 Köprü Başmüh. Bölge No-500 000  
610 Makine Baş Müh. Bölge No-610 000  
620 Merkez Atelye Müh. Bölge No-620 000  
630 Akköprü Atelye Müd. 23-630 000  
640 Maltepe Mak.İkm.Md. 21-640 000  
640 İkmal Baş Müh. Bölge No-640 000  
700 Planlama Baş Müh. Bölge No-700 000  
750 Oty.Bk.İş.Baş Müh. Bölge No-750 000  
760 Otoyol Prj Baş Müh. Bölge No-760 000  
770 Otoy.Yap.Baş.Müh. Bölge No-770 000  
810 Yapım Baş Müh. Bölge No-810 000  
820 Asfalt Baş Müh. Bölge No-820 000  
821 Asfalt Bitüm Depo Şef. Bölge No-821 000  
*200 Genel Hizmetlerdeki işyerleri (100,110,120,130,160,170,220,230,450) 

Yol Yapım Şantiyeleri     
  . Devlet Yolları Bölge No-2001-2999 
  . İl Yolları Bölge No+70-2001-2999 150-160-180-210-220-225-240 
  . Turistik Yollar Bölge No+40-2001-2999 Not: Yapım Şantiyeleri, asfalt çalışmalarına 
  . DSİ Yolları Bölge No+110-2001-2999 girecek olurlarsa aşağıdaki sathi kaplamanın iş 
  . Oto ve Eks.Yollar Bölge No-1001-1999 cinsleri kodlarını kullanabilirler. 
  . Şehir Geçişleri ve Bölge No-5001-5999       Tırmanma Şeritleri 

Sathi Kaplama Şant. Bölge No-841-849 

150-160-180-260-270-280-290 
Not: Sathi Kap.Şant.leri yol yapım çalımalarına
girecek olursa yol yapım iş cinsleri kodlarını 
kullanabilirler. 

Bitümlü Sıcak Karış. Bölge No-851-859 150-160-180-260-270-300-310-320 
Şantiyeleri (BSK) Not: BSK Şant. Sathi kaplama işlerini yaparsa 
Mekanik Stbl.Şant. Bölge No-861-869 sathi kaplama iş cinsi kodlarını kullanabilir. 
İhzarat (Konkasör) Şant. Bölge No-891-899 150-160-180-260 
Bit.Sıc.Kar.Kap.Yap. Bölge No-3001-3999 180 (Bütün işler ihaleli olduğu için iş cinsi kodu
ve Onr..(İhaleli) 180 olarak kullanılabilir.) 
Şubeler (Bakım İşleri) Bölge No-401-409 160-180-370-400-410-420-430 
Tünel Bakım İşl.Şefl. Bölge No-441-469 150-160-180-370-430-455-470 
Köp.Yap.ve Onr.Şant. Bölge No-4000-4999 150-160-180-240 
Tesis Yapım.Onr.Şant. Bölge No-6000-6999 150-160-180-380 
Kara Noktalar Bölge No-8000 Yapım ve Asfalt işcinsi kodlarını alabilirler. 
Otoyollar Bak.İşl.Şefl. Bölge No-751-759 150-160-180-370-450-445-470 
Boğaz Köp.Baş Müh. 17-7001-7009 150-160-180-370-450-445-470 
Protokollü İşler Bölge No-950 Yapım ve Asfalt işcinsi kodlarını alabilirler. 
Protokolsüz İşler Bölge No-960 Yapım ve Asfalt işcinsi kodlarını alabilirler. 
Doğal Afet Hizmetleri Bölge No-961 Yaptıkları işlere göre işcinsi kodu alabilirler 
Yurt Dışı Hizmetleri Bölge No-962 Yaptıkları işlere göre işcinsi kodu alabilirler 
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BÖLGE İŞYERLERİNİN ADLARI VE KODLARI 
    

İşyeri Adları Proje Numaraları(KGM NO:)

Devlet Yolları Yapım Onarım Şantiyeleri Bölge No.-2001-2999 

Turistik Yollar Yapım Onarım Şantiyeleri Bölge No.-+40-2001-2999 

İl Yolları  Yapım Onarım Şantiyeleri Bölge No.-+70-2001-2999 

D.S.İ (Baraj) Yolları Bölge No.-+110-2001-2999 

Oto ve Ekpres Yolları Yapım Onarım Şantiyeleri Bölge No.-1001-1999 

Bitümlü Sıcak Karışım  Yapım ve  Onarım Şantiyeleri Bölge No.-3001-3999 

Köprü Yapım Onarım Şantiyeleri Bölge No.-4001-4999 

Şehir Geçişleri ve Tırmanma Şeritleri Şant. Bölge No.-5001-5999 

TesisYapım ve Onarım Şantiyeleri Bölge No.-6000 

Kara Noktalar Bölge No.-8000 

Şubeler Bölge No.-401-409 

Tünel Bakım İşletme Şeflikleri Bölge No.-441-469 

Sathi Kaplama Şantiyeleri Bölge No.-841-849 

B.S.K.Şantiyeleri Bölge No.-851-859 

Mekanik Stabilizasyon Şantiyeleri Bölge No.-861-869 

İhzarat (Konkasör) Şantiyeleri Bölge No.-891-899 

Otoyol Bakım İşletme Şeflikleri Bölge No.-751-759 

I.Boğaz Köprü Başmühendisliği 17.-7001 

II.Boğaz Köprü (Fatih) Başmühendisliği 17-7002 

Boğaz Köprüleri Ana Kontrol Merkezi Başmüh.                       17-7003 

Protokollü İşler Bölge No.-950 

Protokolsuz İşler Bölge No.-960 

Doğal Afet Hizmetleri Bölge No.-961 

Yurtdışı Hizmetleri Bölge No.-962 
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     İŞYERLERİNDE KULLANILAN MALZEMELERDEN 
BAZILARININ İSİM VE KODLARI (Tablo 3) 

 
Malzemenin Adı Malzemenin Kodu 

  Yedek Parçalar (100 – 700) 
  Çimento 701 
  Demir (yuvarlak-profil-saç) 702 
  Kereste (Mamul-tomruk-sunta) 705 
  Patlayıcı Madde (dinamit-jelatin-fitil) 708 
  Elektronik Malzeme(Otoyol Gişeler) 730 
  Yakacak (Odun-Kömür,Tüp) 755 
  Kırtasiye 757 
  Basılı Evrak 758 
  Tuz ,Kimyasal Çözeltiler 779 
  Benzin (akaryakıt) 781 
  Motorin (akaryakıt) 782 
  Gazyağı 783 
  Yağlar 784-785-786-788-789 
  Fuel-Oil ve Kalorifer yakıtı 790 
  Bitümlü Malzeme (Asfalt) 792 
  Bu kodların dışında kalan diğer  
  Malzemelerin kodları Taşınır İşlem Fişlerinde  

800 
olarak gösterilirler 

 
YOL YAPIM ŞANTİYELERİ  
 
     * Devlet Yolları   : Bl. No: - 2001 – 2999  
     * İl Yolları    : Bl. No: + 70 - 2001 – 2999  
     * Turistik Yollar   : Bl. No: + 40 - 2001 – 2999  
     * D.S.İ. Yolları   : Bl. No: + 110 - 2001 – 2999  
     * Şehir İçi Geçişleri  : Bl. No: -5000  
     * Tırmanma Şeritleri  : Bl. No: -5005  
 
Yapım Çalışmalarında Kullanılacak İş Cinsi Kodları :  
 
150 İş Cinsi : Yol Yapım Şantiyelerinde ; Mühendislik hizmetlerini yürüten teknik personelin ve 
aşçılık, bekçilik, mutemetlik, ambar memurluğu, akaryakıtçılık, kartçılık, binek-pikap sürücülüğü 
hizmetlerini yürüten işçi personelin iş cinsi kodudur (izinli ve raporlu personel dahil). Örnek : 
15–2005 – 150. (15 – 2005 projesinde şantiye merkezinde çalışan bir personel; bordroda bu 
şekilde kodlanır).  
 
160 İş Cinsi : Şantiye atölyesinde çalışanlar (160) iş cinsiyle gösterilirler. Örnek : 15 – 2002 – 
160 olarak kodlanır.  
 
180 İş Cinsi : Adı geçen şantiyede; ihaleli olarak yaptırılan işlerin kontrollüğünde çalışan 
personel bordroda, (180) iş cinsiyle gösterilir. Örnek : 15 – 2002 -180 şeklinde kodlanır.  
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210 İş Cinsi : Projede gösterilen kot, eğim ve en kesitlere uygun olarak; yeni bir yolun alt 
yapısını oluştururken, her cins klas ve zeminlerde yapılan kazı işlerinin iş cinsi kodudur. Kazı 
işinde çalışan personel; Maliyet Bordrolarında, Örnek : 15 – 2002 – 210 şeklinde kodlanır. (kazı 
işlerine; servis yolu yapımı, ariyet kazıları, dolgu ve reglaj işleri de dahildir)  
 
220 İş Cinsi : Yeni bir yolun yapımında; alt temel için gerekli olan malzemelerin; dere teras ve 
ocaklardan temin edilmesi, depolanması ve yol boyuna taşınıp figüre edilmesi gibi işler olup, bu 
işlerde çalışan personel Maliyet Bordrolarında; şantiye şefi tarafından, Örnek : 15 – 2002 – 220 
şeklinde kodlanır.  
 
225 İş Cinsi : Yukarıdaki kodla tanımlanan malzemenin yola serilmesi, sulanması ve silindirlerle 
sıkıştırılması işlerinde çalışan personel bordroda Örnek : 11 – 2005 – 225 şeklinde kodlanır.  
 
240 İş Cinsi : Yol Yapım Şantiyelerinde, pür emanet olarak yapılan sanat yapıları için gerekli 
kazı çalışmaları, (her tip büyüklükteki menfez, istinat duvarı ile kutu menfez, büz, kuru duvar, 
gido, mahmuz, anroşman, kafa veya drenaj hendeği, dar derivasyon kanalları, taş dolgu ve diğer 
istifli, istifsiz tahkimat ve drenaj yapıları kazı ve yapımı işleri olarak tanımlanır). Herhangi bir yol 
yapım şantiyesinde bu tür işlerde çalışan personel, Maliyet Bordrosunda Örnek : 07 – 2002 – 240 
veya    77 – 2004 – 240 şeklinde kodlanır. 
 
Dikkat : Şantiyelerin proje numaraları (K.G.M. No: ile adları, bölgenin yıllık çalışma 
programından alınır. Şantiye Şefi, bilfiil çalıştığı iş yerine ve yaptığı işlere göre personelin iş 
yerini ve iş cinsini bordroda bizzat kendisi kodlar.  
 
ÖNEMLİ UYARI : Şantiye Şefi kendi personelini zaman zaman geçici olarak, başka şantiye 
veya şubelere veya afet bölgelerine göndermek durumunda kalırsa o zaman bordrolarda, yeni iş 
yerini ve yapılan işin cinsini açıkça kodlamalıdır.  
 

 
 
 
 
 
-Yol Yapım Şantiyelerinde Harcanan Malzemelerin 
  Taşınır İşlem Fişlerinde gösterilişleri : 
 
       Yol Yapım Şantiyelerinde inşaat malzemesi, yedek parça, akaryakıt türü malzemeler, yiyecek 
ve giyecek malzemeleri ile temizlik malzemeleri harcanır. Bunu; ambar memuru talep üzerine iş 
yerine çıkış yapar, her kod ve cinsteki malzeme için ayrı ayrı Taşınır İşlem Fişi düzenler.  
 
-Ambar Memuru; bizzat şantiye merkezine çıktığı malzemeyi (150) iş cinsinde kodlar. -Yedek 
parçayı (700 – kodlu) şantiye atölyesinde (160) iş cinsiyle çıkış yapar. -Yolda kullanılacak olan 
(701 çimento), (702 demir), (705 kereste), (708 dinamit-patlayıcı madde) ve benzeri inşaat 
malzemelerini yolda yapılan işin türüne göre çıkışa bağlanır. -Yolda kazı ve yarma işinde 
kullanılan dinamit  (708), fişte (210) ile kodlanır. -Sanat yapıları için verilen demir, çimento, 
kereste, büz ve benzeri malzemeler (cins miktar ve tutarlarıyla birlikte) (240) ile kodlanırlar.  
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Şantiye şefinin pikap veya bineğine verilen akaryakıt, (litre ve tutar belirtilerek), (150) iş cinsinde 
kodlanır.  
 
- Yolda; kazı işinde çalışan iş makinelerinin kullandığı (benzin, motorin veya yağlar ise),  
210) iş cinsinde kodlanır.  
 
∗  Dere veya ocaklardan alt temel malzemesini çıkarmaya  ve depolamaya yarayan makinelerin 
tükettiği akaryakıtlar 220) iş cinsinde kodlanırken, yol yapım şantiyesinde serme-sıkıştırma işlerini yapan 
(greyder ve silindir gibi) iş makinelerinin kullandığı akaryakıtlar ise (litre ve tutarıyla birlikte) (225) iş 
cinsinde kodlanır.  
 
Açıklamalar :  
 
05 - 2001 yolunda, binek ve pikaba verilen akaryakıt (05 – 2001 – 150 – 781),  05 - 2001 yolunda kazı 
işinde çalışan makineye verilen akaryakıt (05 – 2001 – 210 – 781), 05 - 2001 yolunda, serme ve sıkıştırma 
işinde çalışan iş makinelerine verilen akaryakıt (05 – 2001 – 225 – 781 şeklinde fakat, sathi kaplamalardan 
örneğin I No.luya verilen akaryakıt (05 –  841 – 280 – 781) veya (05 –  841 – 290 – 781) gibi ve yabancı 
bölgenin bir aracına verilen akaryakıt ise (Bölge No – aracın cinsi – 781) şeklinde veya örnek olarak (04 – 
kamyon – 781), (01 –binek –781), (13 – binek –781), (Gn.Md.lük TCK İşyeri –  binek - 781) 
…………..şeklinde, her bir iş yerinin adı ve makinenin türü ile akaryakıt cins, miktar ve tutarları da 
belirtilerek kodlama yapılmalıdır.  
 

Araç ve Makineler  Akaryakıt  İş Cinsi  
Binek-Pikap-Otobüs  781  150  
Kazı Makineleri  782 – 784 …  210  
Serme-Sıkıştırma Makineleri  782 – 784 …  225  
Malzeme Taşıyan Kamyonlar  782 – 784 …  220  

 
 
 
ÖNEMLİ UYARI : Kendi iş yerinizin dışında başka bir iş yerine veya iş yerlerine herhangi bir malzemeyi 
verme durumunda kalırsanız, (transfersiz olarak) bu durumda; malzemenin verildiği iş yerinin kodu ve 
malzemenin kullanıldığı iş cinsi kodu’nu ayrı olarak belirtiniz. Başka iş yerlerine verilen malzemeler, kendi 
iş yerinizde harcadıklarınızla karıştırılmamalıdır.  
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                      YOL YAPIM ŞANTİYELERİNDE HARCANAN MALZEMELERİN 
TAŞINIR İŞLEM FİŞLERİNDE KODLNIŞ ŞEKİLLERİ 

(Tablo 4) 
 

 

Malzemelerin Kod ve Adları İş Yeri Kodu İş Cinsi Kodları 

700- Yedek Parçalar  ….-2001-2999  160  

701-Çimento  ….-2001-2999  150,160,180,210,240  

702-Demir  ….-2001-2999  150,160,180,210,240  

705-Kereste  ….-2001-2999  150,160,180,210,240  

708-Patlayıcı Madde  ….-2001-2999  180,210,240  

781-782-783-784-785……789 Akaryakıtlar  ….-2001-2999  150,160,180,210,220,225,240  

800- Diğer Malzemeler  ….-2001-2999  150,160,180,210,220,225,240  

 
 
 
•        Kendi iş yerinizde (şantiyenizde) çalışan makinelere verdiğiniz akaryakıttan ayrı olarak, bölge 
dahili ve bölge harici iş yerlerinin makinelerine (transfersiz olarak) verilen akaryakıtlar ise hem günlük sarf 
fişlerinde ve hem de Taşınır İşlem Fişlerinde (özellikle) ayrı olarak belirtilmelidir. Böyle durumlarda işyeri 
ve iş cinsi kodları muhakkak hatasız olarak yazılmalıdır.  
•     Bölge; yıllık çalışma programında olmayan yeni bir iş yerinin (iş yeri kodu) Devlet Yollarında: 
Bölge No: 2999 dan geriye doğru 2998, 2997 ……. olarak kodlanırken İl yollarında da: Bölge No + 70 – 
2999dan geriye doğru 2998, 2997 …… olarak kodlanacaktır. Bu iş yerlerindeki iş cinsleri de: yol yapım 
şantiyelerindeki gibi (yapılan işe göre) kodlanacaktır.  
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-İHZARAT  (KONKASÖR) ŞANTİYELERİ       : (BÖLGE NO: - 891 –899)  
-ASFALT SATHİ KAPLAMA ŞANTİYELERİ   : (BÖLGE NO: - 841 –849)  
 
Bu Şantiyelerdeki İş Cinsi Kodları ve Tanımları :  
 
150 İş Cinsi : Şantiye Merkezi hizmetlerinin kodudur. Şöyle ki, şantiyedeki mühendis ve teknik 
elemanların hizmetlerinden başka, şantiyedeki aşçının, bekçinin, mutemedin, ambar memuru, kartçı ve 
akaryakıtçının ve pikap , binek sürücüsünün yaptığı hizmetlerdir. (izinli ve raporlu olan kişiler dahil) (150) 
kodu ile gösterilirler.Örnek : 04 - 841 – 150 veya 05 - 891 – 150 gibi.  
 
160 İş Cinsi : Şantiyenin atölyesinde çalışan ustalar, takımcılar v.b kişilerin iş cinsi kodudur. Örnek : 09 –
842 – 150 veya 05 –891 – 160 gibi.  
 
180 İş Cinsi: Şantiyede ihaleli olarak yaptırılan işlerin kontrollük (denetim-gözetim) hizmetleridir.. (teknik 
personel ve sanat sınıfı personeli olabilir)Örnek : 07 –841 – 180 veya 12 –842 – 180 gibi.  
 
260 İş Cinsi : Yol üst yapısında kullanılan temel malzemesinin ocaktan ve dereden temin edilmesi; 
yıkanması, elenmesi ve depolanması gibi işleri yapanlar maliyet bordrolarında (260) iş cinsiyle 
gösterilirler. Örnek : 09 –891 – 260 veya 15 –842 – 260 gibi.  
 
270 İş Cinsi : 260 – koduyla hazırlanan yol üst yapı malzemesini emanet usulle yola nakledip figüre 
edenler maliyet bordrolarında (270) olarak kodlanırlar. Örnek: 05 –841 -270 veya 15 –842 – 270 gibi.  
 
280 İş Cinsi : 270 – koduyla yola taşınan üst yapı malzemesini yola seren, sulayan, sıkıştıran ekip 
elemanları ise bordrolarında (280) iş cinsiyle kodlanır. Örnek : 15 –842 – 280 veya 12 –842 – 280 gibi.  
 
290 İş Cinsi :  Sathi kaplama işleri olup; bunlar yolun süpürülmesi, astarlanması, asfaltın ısıtılması ve ana 
depodan alınarak yola taşınması ve yola dökülen asfaltın serilmesi ve sıkıştırılması gibi işleri yapanlar, 
(290) iş cinsiyle kodlanırlar ve işçi maliyet bordrolarında da 06-841 – 290 veya 08 –842 – 290 
örneklerindeki gibi kodlanır.  
 
ÖNEMLİ UYARI : Kış mevsiminde,  Asfalt Şantiyelerinin personeli boş kaldığında, bunlar ya şubelere; 
yada yapım şantiyelerine geçici olarak gönderilmektedirler. Böyle bir durumda, şantiye şefi, kimlerin hangi 
iş yerine gittiklerini ve orada hangi tür işlerde çalıştırıldıklarını takip ederek yeni iş yeri ve yeni iş cins 
kodlarını gerçekçi olarak yazmalıdır. Başka iş yerlerinde çalıştırılan kişiler asla kendi iş yerinde 
çalışıyormuş gibi gösterilmemelidirler.  
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İHZARAT VE ASFALT SATHİ KAPLAMA ŞANTİYELERİNDE HARCANAN MALZEMELERİN 
TAŞINIR İŞLEM FİŞLERİNDE KODLANIŞ ŞEKİLLERİ   

(Tablo 5) 
 

Malzemelerin Kod ve Adları  İş Yeri Kodu  İş Cinsi Kodları  

700- Yedek Parçalar  
….-841-849  160  

….-891-899  160  

701-Çimento  
….-841-849  150,160,180  

….-891-899  150,160,180,260  

702-Demir  
….-841-849  150,160,180  

….-891-899  150,160,180,260  

705-Kereste  
….-841-849  150,160,180  

….-891-899  150,160,180,260  

708-Patlayıcı Madde  
….-841-849  260  

….-891-899  260  

755-Yakacak (Odun-Kömür-LPG)  
….-841-849  150  

….-891-899  150  

781-782-783-784-785……789 Akaryakıtlar  
….-841-849  150,160,180,210,260,270,280,290  

….-891-899  150,160,180,260  

790-Fuel-Oil  ….-841-849  290  

792-Bitümlü Malzemeler  ….-891-899  290  

800- Diğer Malzemeler  
….-841-849  150,160,180,210,260,270,280,290  

….-891-899  150,160,180,260  
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•      Çalışmanın yapıldığı her iş yerinde ; personel giderlerinin yanı sıra, malzeme giderleri de 
olacaktır.  
•        Asfalt Şantiyelerinin kendi malzeme ambarları olduğu halde, bazı durumlarda başka iş 
yeri ambarlarından da malzeme talebinde bulunurlar. İhtiyaca binaen başka iş yerlerine de malzeme 
verebilirler. Her iki durumda da hangi malzeme nereye, ne için, ne miktarda ve ne tutarında verilmiş 
ise, her bir iş yerinin Ambar Görevlisi; bunları çok iyi takip etmelidir ve Taşınır İşlem Fişlerinde, 
veren ambar, alan iş yeri, iş cinsi, malzeme cinsi, malzeme miktarı ve tutarı gibi kısımları hatasız 
olarak kodlamalıdır.  
• Makinelerin onarımında kullanılan yedek parçalar iş yerinin atölyesinde (160 – 700) şeklinde 
kodlanır.  
Örnek : (Bl. No- 841 – 160 – 700) gibi….  
               İş yeri               İş      Malzeme   
                                       Cinsi  Cinsi 
 
Bizzat şantiye merkezinde harcanan temizlik malzemeleri, ampul, priz, yiyecek malzemeleri, 
kırtasiye türü v.b malzemeler ise, (İş Yeri – İş Cinsi – Malzeme Cinsi) veya örnek olarak , (08- 841 – 
150 – 800) veya (12 –842 – 150 – 800) şeklinde kodlanırlar.  
 
•        Asfalt şantiyelerinde en çok kullanılan veya sarf edilen malzemeler genellikle (781 – 
Benzin), (782 – Motorin), (783 – Gazyağı), (784 – 785 – 786 Yağlar) ve (787 – Bitüm) ile (790 – 
Fuel-Oil) olup; bunlar, kullanıldıkları iş yeri ve iş cinslerine göre aşağıdaki şekillerde kodlanırlar.  
• Şantiye teknik personelinin binek, pikap gibi araçlarına verilen akaryakıtlar, (Örnek 10 –841  
 
– 150 – 781) veya (11 – 842 –150 – 781) şeklinde kodlandırırlar.  
 
•           Malzeme hazırlayan ve depolayan makinelerin tükettiği akaryakıtlar, (örnek, 10 –841 – 
260) veya (11 –842 – 260 – 781) şeklinde kodlanırlar.  
• Yola malzeme nakleden kamyonların harcadıkları akaryakıtlar, (örnek, 10 –841 – 270 – 781) 
veya (14 –842 – 270 – 781) şeklinde kodlanır.  
• Kamyonların yola taşıdıkları yol üst yapı malzemelerini yola seren, sulayan, sıkıştıran 
greyder, arazöz ve silindir gibi iş makinelerinin harcamış oldukları akaryakıtlar ise; taşınır işlem 
fişlerinde, (örnek, 15 –841 – 280 – 781) veya (13 –842 – 280 – 781) şeklinde kodlanırlar.  
• Bizzat yolun asfaltlanması işinde kullanılan makinelerin harcadıkları akaryakıtlar ise (örnek, 
14 – 841 – 290 – 781) veya (03 – 842 – 290 – 781) şeklinde kodlanır.  
• Şantiyelerin sathi kaplama işlerinde kullanılan bitümlü malzemenin içine inceltici olarak 
karıştırılan (783 – gazyağı ise) taşınır işlem fişlerinde, miktar ve tutarlarıyla birlikte (örnek, 13 – 841 
– 290 – 783) veya (03 – 842 – 290 – 783) şeklinde kodlanır.  
• Şantiyenin yapacağı çalışmalarda; en fazla gider türü olarak; (792 kodlu) bitümlü malzemedir 
ki bu da, taşınır işlem fişlerinde; ton ve tutarı ile birlikte, (08 – 842 – 290 – 792) veya (03 – 842 – 
290 – 792) şeklinde kodlanır.  
•        Asfalt tanklarının ısıtılması işlerinde kullanılan (790 – kodlu) Fuel-Oil ise (örnek, 05 –
841 – 290 – 790) şeklinde kodlanır.  
 
        * Şantiye merkezinde ısınma amacıyla kullanılan (783 – gazyağı) veya (790 Fuel-Oil) ise 
(örnek, 03 – 841 – 150 – 783) veya (05 – 842 – 150 – 790) şeklinde kodlanırlar.  
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BETON ASFALT ŞANTİYELERİ 
(B.S.K) 

 
                                        
       Beton asfalt şantiyelerinde çalışan personelin iş cinsi kodlarına ait açıklama ve örnekler:  
 
       B.S.K. Şantiyeleri; Bl. No: - 851 ve Bl. No: - 852 şeklinde gösterilirler. Bu iş yerlerinde 
kullanılabilecek İş Cinsi Kodları: (150 -160 – 180 – 260 – 270 – 300 – 310 – 320) olarak belirtilmiş 
ve aşağıdaki şekilde de tanımlanmışlardır.  
 
150 İş Cinsi : Bir B.S.K. şantiyesindeki merkez hizmetleridir. Bunlar; (şantiyedeki mühendislik 
hizmetlerini yürüten Teknik Personel ile buradaki aşçı, bekçi, ambar görevlisi, binek ve pikap 
sürücüleri ile varsa sağlıkçı gibi personelin iş cinsi kodu olup, (izinli ve raporlu olan personel de 
dahil) bunlar Maliyet Bordrolarında (150) ile kodlanırlar. Kodlamaları bizzat iş yeri amiri yapar. 
(örnek, 05 -851 – 150) veya (03 - 851 – 150) gibi.  
 
160 İş Cinsi : Bl. No: - 0851 işyerinin atölyesinde çalışan usta ve takımcı gibi personelin iş cinsi 
kodudur. Bunlar, bordroda (08 - 851 – 160) veya (01 –851 – 160) şeklinde kodlanırlar.  
 
180 İş Cinsi :  Bl. No: -851 ve 852 gibi bir iş yerinde ihaleli olarak yaptırılan işlerin kontrollük 
hizmetleri olup; bunlar da bordrolarda Bl. No: - 851 – 180 veya Bl. No: - 852 – 180 şeklinde 
kodlanırlar.  
 
260 İş Cinsi : Sıcak karışımda kullanılacak malzemenin temini ve depolanması gibi işlerdir.  (örnek, 
08 –851 – 260)  
 
270 İş Cinsi : 260 koduyla hazırlan malzemenin plent sahasına pür emanet olarak taşınması işidir. 
Yükleyici operatörleri, kepçeci ve kamyon sürücüleri (270) ile kodlanırlar. (örnek, 01 –852 – 270)  
 
300 İş Cinsi : Plent sahasında depolanmış malzemenin yıkanması, temizlenmesi ve plentte sıcak 
karışımın hazırlanması gibi işlerin kodudur. Bu işleri yapanlar, Maliyet Bordrosunda (01 –852 – 300) 
veya (05 – 852 – 300 ) olarak kodlanmalıdır.  
 
310 İş Cinsi : Plentte hazırlanan B.S. karışımın kamyonlara yüklenerek yola taşınması olup, bu işleri 
yapan ekip personeli, (310) ile (01 – 851 – 310) şeklinde kodlanır.  
 
320 İş Cinsi :  Kamyonlarla yola taşınan sıcak karışımın yola serilmesi ve sıkıştırılması işleri olup; 
bu işleri yapan ekip personeli de işçi maliyet bordrolarında (320) ile (01 – 851 – 320) şeklinde 
kodlanırlar. 
 
ÖNEMLİ UYARI : B.S.K. şantiyelerinde kullanılan iş cinsi kodları, aynı şekilde, mekanik 
stabilizasyon şantiyelerinde de kullanılabilirler. (örnek, 01 – 861 – iş cinsi kodu) veya ( 01 – 862 – iş 
cinsi kodu) gibi. 
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       -B.S.K. şantiyelerinde kullanılan malzemeler ise, Taşınır İşlem Fişlerinde aşağıdaki 
şekillerde gösterilirler:  
 
    *  700 – kodlu (100-700 arası) yedek parça, iş yeri atölyesine çıkış yapılır ve fişlerde Bölge No: 
851 – 160 – 700) olarak yazılır.  
    *   Bizzat şantiye merkezinde sarf edilen kırtasiye türü malzemeler, tüp, ampul, temizlik 
malzemeleri ve küçük çaptaki onarımlar için kullanılan inşaat malzemeleri ise, Bölge No: 851 – 150 
- 800) ve Bölge No : 851 – 150 – 701 – 702) şeklinde kodlanırlar.  
    *   (701 – çimento), (702 – demir), (705 – kereste) gibi malzemeler B.S.K. şantiyesinde 
kullanılmışsa, kullanılan işin türü göz önüne alınarak kodlama yapılabilir.  
    *   B.S.K. şantiyelerinde; en çok kullanılabilecek malzemeler, (792 kodlu) bitümlü malzeme, (790 
– kodlu) Fuel-Oil ve benzin, motorin, gazyağı ile madeni ve özel yağlar olacağına göre, bunların 
Taşınır İşlem Fişlerinde ne şekilde kodlanabileceklerine de değinelim.  
 
ÖNEMLİ UYARI : Akaryakıtlar, bundan sonra gruplandırmayacaklardır. Araç ve makinelerin 
kullandıkları akaryakıtlar yapılan işin cinsine göre kodlanacaklardır. Şöyle ki:   
• Şantiyelerin binek ve pikaplarının harcadığı akaryakıt, (benzin ve yağlar), (01-851-150-

781) şeklinde kodlanır. 
• Şantiyedeki kamyonlara verilen akaryakıtlar ise, o kamyonların yaptıkları işin türüne göre 

kodlanırlar. Örneğin, konkasörden elde edilen malzemeyi plent sahasına taşıyan kamyonun 
kullandığı akaryakıt, (05-851-270) şeklinde kodlanırken, 

• Plentte hazırlanan sıcak karışımı yola nakleden kamyonun kullanacağı akaryakıt (05-851-
310-781) şeklinde kodlanır. 

• Plentte kullanılan mazot (01-851-300-782) ve Fuel Oil (01-851-300-790) şeklinde 
kodlanırlar. 

• Plentte mıcırla karışıma tabi tutulan bitüm ve gazyağı ise; (01-851-300-792) veya 
(01-851-300-783) şeklinde kodlanır. 
 

• Bir sıcak karışım şantiyesinde (Plentte) hazırlanan sıcak karışımlı malzeme eğer zaman 
zaman, şubelere veya sathi kaplama şantiyelerine de veriliyorsa, böyle durumlarda bu 
malzemenin miktarı ile tutarı, Taşınır İşlem Fişlerinde iş yerleri de belirtilerek 
gösterilmelidir. 

• Hatta zaman zaman (ki bunun örnekleri çoktur) diğer kuruluşlara karşılıksız olarak 
Bitümlü Sıcak karışım verilir ve aynı zamanda taşınması, serilip sıkıştırılması da kendi 
şantiyeniz tarafından yapılmaktadır. Bu durumlarda, ne kadar malzeme, hangi kuruluşa 
verilmişse bunu, (protokolsüz bir iş olarak düşünerek) (960) – iş yerine harcandı diye 
belirtmeyi de ihmal etmemek gerekir. 

• Kendi iş yerinizden, kendi vasıtalarınızla herhangi bir şubeye veya herhangi bir sathi 
kaplama şantiyesine malzeme nakleder ve de serme, sıkıştırma v.b işleri onlar adına 
yaparsanız, o işleri üreten personelinizin iş yerini ve iş cinsini kendi maliyet 
bordrolarınızda açık bir şekilde kodlamayı da asla ihmal etmemelisiniz. Aksi taktirde, 
kendi maliyetiniz bu ihmal yüzünden fazla görünebilir. 
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BETON ASFALT  ŞANTİYELERİNDE HARCANAN MALZEMELERİN TAŞINIR 
İŞLEM FİŞLERİNDE KODLANIŞ ŞEKİLLERİ 

(Tablo 6) 
 
 

Malzemelerin Kod ve Adları  İş Yeri Kodu İş Cinsi Kodları  

700- Yedek Parçalar  ….-851-859  160  

701-Çimento  ….-851-859 150,160,180  

702-Demir  ….-851-859 150,160,180  

705-Kereste  ….-851-859 150,160,180  

708-Patlayıcı Madde  ….-851-859 260  

755-Yakacak (Odun-Kömür-Likit Gaz)   ….-851-859 150  

781-782-783-784-785……789 Akaryakıtlar  ….-851-859 150,160,180,260,270,300,310,320  

790-Fuel-Oil  ….-851-859 150-300  

792-Bitümlü Malzemeler  ….-851-859 300  

800- Diğer Malzemeler  ….-851-859 150,160,180,300,320  
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ŞUBELERİN YOL BAKIM HİZMETLERİ  
 
 
 
 
•        Yol Bakımı:  
-       Karayolu bakımı; üst yapılar, banketler, drenaj ve diğer tüm yapıların ve bakım tesislerinin ilk 
inşa edildikleri özellikte veya sonradan yenilenmiş durumdaki özelliklerini mümkün olabildiğince 
koruyan rutin ve periyodik etkinliklerdir. 
 
*       Karayolu Bakım Hizmetleri;  
*       Normal Bakım  
*       Trafik Hizmetleri  
*       Kar ve Buz Mücadelesi  
*       Yol Boylarının Güzelleştirilmesi (Peyzaj ve ağaçlandırma  çalışmaları gibi)  
*       Doğal Afetler Sonucu Yapılan İşler olarak tanımlanabilir  
 
-       Karayolları, bu hizmetlerini; yurt sathında, 117 adet şube merkezi ve bunlara bağlı 162 adedi       
refüj mahalli olmak üzere 290 adet bakımevi ile yılın dört mevsiminde gece gündüz demeden 
fedakarca sürdürmektedir.  
-    Şubelerde bakım hizmetlerini yürüten tüm personelin ve bu hizmetlerin yerine getirilmesi 
esnasında harcanan tüm malzemelerin  İŞ YERİ ve İŞ CİNSLERİNE göre kodlandırma metotları.  
-       Her şube; kendi ağındaki yollarda rutin ve periyodik hizmetlerini yürütürken, aşağıda kod ve 
tanımları verilen iş cinslerini kullanabilir. 
 
Şubelerde Çalışan Personelin İş Cinsi Kodları ve Tanımları:  
 
-       Şubeler: Bl. No: - 401 –409 olarak kodlanırlar. Örneğin, 15 – 401 = 151. Şube Şefliği veya 05 –
402 = 52. Şube Şefliği yazılır ve okunurlar.  
  
 
 

İş Cinsleri ve Tanımları 
 
 
160 İş Cinsi: Şube Makine Şefi ve bizzat şube atölyesinde hizmet veren ustalar, takımcılar, “Maliyet 
Bordrolarında” 11 – 401 – 160 veya 09 – 402 – 160 örneklerinde olduğu gibi.  
 
180 İş Cinsi: Şube ağındaki yollarda, Taşeronların yaptıkları işleri kontrol eden personel (Teknik 
veya İşçi personel olabilirler) “Maliyet Bordrolarında” 10 – 401 – 180 veya 02 – 403 – 180 
örneklerindeki gibi kodlanırlar.  
 
370 İş Cinsi: Şubenin; kendi ağındaki yollarda kendi personeliyle yürüttüğü her türlü trafik 
hizmetlerine yönelik çalışmalardır. (yol boyundaki kenar taşlarının ve trafik işaret levhalarının 
onarım veya yenilenmesi ile yollardaki trafik güvenliği ile ilgili hizmetlerdir..) Bu işleri yapan kişiler 
“Maliyet Bordrosunda” 02 – 404 – 370 veya 14 – 402 – 370 örneklerinde görüldüğü şekilde 
kodlanırlar. 
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400 İş Cinsi: Bizzat Şube merkezindeki hizmetler olup; bunlar Şubede Mühendislik hizmetlerini 
yürüten Şube Şefi ile Şubede ve Bakımevlerindeki aşçılar, bekçiler, akaryakıtçı, kartçı, mutemet, 
sağlıkçı, telsiz veya telefon teknisyenleri, büro hizmetlileri gibi merkez işlerini yürütenler ile 
şubedeki pikap ve binek gibi araçların sürücüleri “Maliyet Bordrolarında” Şube Şefi tarafından 12 –
402 – 400 örneklerindeki gibi kodlanırlar. Şube Şefi, Makine Şefi ve diğer Teknik Elemanlar memur 
oldukları için, bunların kodlandırmalarını; Memur Bordrolarında, Bölge Planlama 
Başmühendisliğinde görevli olan Maliyet Mühendisi yapar.  
 
bakım hizmetleri olup; bunlar, Asfalt yoldaki bozulmaların yama işleri, banket ve hendeklerin, ş410 

410 İş Cinsi: Şubenin; kendi ağındaki stabilize yollarında, kendi personeliyle yürüttüğü her türlü 
bakım hizmetleri olup; bunlar, Asfalt yoldaki bozulmaların yama işleri, banket ve hendeklerin, 
şevlerin temizlik işleri, drenaj işleri, çevrenin korunması ile stabilize yol bakımı için gerekli dere 
veya ocak malzemelerinin temini, yola taşınması ve reglajı gibi etkinliklerdir.  
 
-Bu tür işlerde çalışan stabilize ekibi “Maliyet Bordrolarında” 12 – 401 – 410 şeklinde kodlanır.  
 
420 İş Cinsi: Şubenin; kendi asfalt yollarında, kendi personeliyle yürüttüğü her türlü bakım 
hizmetleri olup; bunlar, asfalt yoldaki bozulmaların yama işleri, banket ve hendekleri, şevlerin 
temizlik işleri, drenaj çalışmaları, yol boyu geliştirme etkinlikleri,  yol üzerindeki köprü, menfez, bax 
ve istinat duvarları gibi sanat yapılarının bakım, onarım ve iyileştirilmesine yönelik çalışmalar ile 
yine deniz ve sel hasarlarına karşı her türlü (istifli-istifsiz) tahkimat çalışmaları v.b işlerdir. Bu tür 
işlerde çalışanlar, “Maliyet Bordrolarında” (420) iş cinsiyle kodlanırlar. Örneğin, 12-403 – 420 veya 
05 – 405 – 420 gibi…. 
 
-       Asfalt yol bünyesinde yapılan çalışmalara benzer faaliyetler, durum ve koşullara göre, stabilize    
yollarda da yapılırsa, kodlandırmalarda bunlar da göz önünde bulundurulmalıdır.  
 
ÖNEMLİ UYARI : Stabilize yol bakımında görevli ekip aynı zamanda, asfalt yol bakım hizmetinde 
de bulunuyorsa, o zaman “Maliyet Bordrosunda” iki iş cinsini bir arada görebiliriz. Şöyle ki; bir ay 
içinde aynı ekip zaman zaman (410) işini ve diğer bir zaman aralığında da (420) işini yapmışsa, 
kodlandırmalar 03 – 403 – 410 – 420  veya 15 –402 – 410 – 420 örneklerindeki gibi yapılmalıdır.  
 
430 İş Cinsi : Şubenin; yine kendi ağındaki yollarında, kış mevsiminde; kendi personeli ve kendi 
makineleriyle yaptığı kar ve buz mücadelesi çalışmalarının iş insi (430) olup, bu işte çalışanlar; 
“Maliyet Bordrolarında” 10 – 403 – 430 veya 12 – 404 – 430 şeklinde kodlanırlar. (tuz kırma, 
tuzlama, kar siperliği yapımı ve çığ tüneli bakım işleri de buna dahildir.  
 
ÖNEMLİ UYARI : Herhangi bir şubeden, herhangi bir zamanda; acil sebeplerden dolayı bazı 
personel geçici olarak başka bir iş yerinde (Asfalt Şantiyelerine, yol yapım şantiyelerine ve hatta 
başka bir Bölge Müdürlüğü emrine) gönderilmiş ise; personelin amiri onu gittiği yeni iş yerine ve 
orada yapacağı işe göre kodlamalıdır.  
 
 
 
 
 

ÖNEMLİ UYARI : Şube Şefliklerinde görev yapan Bakım Teknik Elemanları; kış mevsiminde 
kar mücadelesi çalışmalarını yürütürken (430) iş cinsiyle kodlanırken; diğer zamanlarda (410) veya  
(420) iş cinsleriyle kodlanırlar. Yine bunun gibi, Şube Şefliklerinde hizmet veren Trafik Teknik  
Elemanları da Şube Şefliği hizmetini yürütürken(400) iş cinsiyle ve diğer zamanlarda da  
(370) trafik hizmetleri iş cinsiyle kodlanırlar. 
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•  Şubeler; bakıma yönelik hizmetleri yerine getirirken, personel giderlerine ek olarak malzeme 
giderleri de olmaktadır. Şubelerin kullanacağı malzemeler kendi ambarlarından karşılanmaktadırlar. 
Her şubenin bir Ambar Görevlisi ve kartçısı bulunur. İhtiyaç duyulan malzemeyi ambar memuru, 
isteyene  Taşınır İşlem Fişi ile verir. Şube Ambarlarında, yedek parça, çimento, demir, kereste, inşaat 
malzemesi, akaryakıtlar, fuel-oil, gazyağı, bitümlü malzemeler ve diğerleri bulunmaktadır. Her 
malzeme, kendi kodunun ilk üç hanesi ile kodlanır.  
 
-Şimdi; Ambar Memurunun, hangi malzemeyi ne şekilde çıkışa bağlayacağına dair örnekler verelim. 
 
 

ŞUBELERDE HARCANAN MALZEMELERİN  
TAŞINIR İŞLEM FİŞLERİNDE KODLANIŞ ŞEKİLLERİ 

(Tablo 7) 

Malzemelerin Kod ve Adları  İş Yeri Kodu  İş Cinsi Kodları  

700- Yedek Parçalar  ….-401-409  160  
701-Çimento  ….-401-409 160,180,370,400,410,420  

702-Demir  ….-401-409 160,180,370,400,410,420  

705-Kereste  ….-401-409 160,180,370,400,410,420,430  

708-Patlayıcı Madde  ….-401-409 180,410,420,430 

712-Trafik Malzemeleri  ….-401-409 370  

755- Odun, Kömür -LPG ….-401-409 400 

779- Tuz, Kimyasal Çözeltiler  ….-401-409 430  

781-782-784-785……789 Akaryakıtlar  ….-401-409 160,180,370,400,410,420,430  

783-Gazyağı  ….-401-409 Isınma amaçlı(400),Asfalt inceltme de (420)  

790- Fuel Oil  ….-401-409 Isınma amaçlı(400),Asfalt ısıtma da (420) 

792- Bitümlü Malzemeler  ….-401-409 420 
800- Diğer Malzemeler  ….-401-409 160,180,370,400,410,420,430  

 
 
 
 

MALZEMELERİN TAŞINIR İŞLEM FİŞLERİNDE KODLANDIRILMALARI 
 
 

160 İş Cinsi : Şubelere ait araç ve makinelerinin bakım ve onarımları için, atölyede kullanılan 
her türlü yedek parça ve diğer malzemeler, 160 iş cinsi koduyla , (01 –  401 – 160 – 700), (02 –  
403-160 yağ), (04 –  407 – 160 – 702),  (05 – 401 – 160 – 800) örneklerindeki gibi kodlanırlar. 
 
180 İş Cinsi : Şube ambarından, ihaleli işler için verilen malzemeler ise, fişlerinde, (02 –  401 – 
180) , (04 –  407 – 180) malzeme cinsi şeklinde kodlanırlar. 
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370 İş Cinsi : Şubelerin kendi ağındaki yollarında yapılan trafik hizmetleri için, ambarlardan verilen 
boya, tiner, levha, kenar taşı, CTP-dikmesi ve korkuluk  malzemeleri Taşınır Kayıt Kontrol Yetkilisi 
tarafından Taşınır İşlem  Fişlerinde, (05- 402–370-800), (04– 401–370-800) ve (07– 408–370-800) 
şeklinde kodlanırlar.  
 
400 İş Cinsi : Şube ambarından, Şube merkezi ve bakım evlerinde kullanılmak üzere verilen 
malzeme (temizlik malzemesi, kırtasiye malzemeleri, tüp, ampul, akaryakıt türü malzemeler ve 
de benzerleri….) 400  iş cinsi koduyla,  (01-0401 – 400-755), (02 –  402 – 400-702), (07 –  403 -
400-800),  (05 –  401 – 400-701)  malzeme cinsi örneklerinde olduğu gibi  kodlanırlar. 
 
410 İş Cinsi : Şubelerin kendi ağındaki stabilize yollarında yapılan her türlü bakım  hizmetleri 
için kullanılmak üzere verilen malzeme olup; (08-0407 – 410), (12 –  402 – 410), (11 –  403 -
410) malzeme cinsi örneklerinde olduğu gibi kodlanırlar. 
 
420 İş Cinsi : Şubelerin kendi ağındaki asfalt yollarında yapılan her türlü bakım  hizmetleri için 
kullanılmak üzere verilen malzeme olup; (09-0407 – 420-800), (12 –  407– 420-800), (11 –  401 
-420-792 Bitüm) malzeme cinsi örneklerinde olduğu gibi kodlanırlar. 
 
430 İş Cinsi : Şubelerin kendi yollarında kış mevsiminde yapılan bakım  hizmetleri için kar 
mücadelesinde kullanılmak üzere verilen malzeme olup; üzüm helva ve peksimetler(12-0407 – 
430-800), (10 –  406– 430-779),  tuz için (11 –  401 -430-779) malzeme cinsi örneklerinde 
olduğu gibi kodlanırlar. 
 
 
 
*Şubelerin kendi yollarında yapılan Fevkalade Bakım Hizmetlerinde (Doğal Afet,Deprem v.s) 
kullanılmak üzere harcanan Patlayıcı Madde; Stabilize yolda çalıma yapıldı ise 10-0403-410-
708, Afet sonucu asfalt yolda kullanılmak üzere harcanan Patlayıcı Madde ise 08-0407-420-708 
örneklerinde olduğu gibi kodlanırlar. 
 
 
 

 
** Burada en önemli husus;  hangi iş için kullanılacaksa, iş yeri şube olarak düşünülür ve iş cinsi de, 
çimento, demir, kereste,  patlayıcı madde, akaryakıtlar v.b malzemeler  ne için ve nereye verilmişse, 
o iş cinsi koduyla gösterilecektir.   
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TAŞINIR İŞLEM FİŞLERİNDE AKARYAKIT KODLANDIRILMALARI 

 
• Binek ve pikapların sarf ettiği akaryakıt (400) iş cinsinde (15 – 401 – 400 – 781) veya (04 – 

404-781) örneklerindeki gibi kodlanır. 
 
• Atölyede temizlik v.b işler  için harcanan akaryakıt (15- 401- 160 -781) veya (02- 403- 160-

781) şeklinde kodlanır. 
 
• Şube makinelerinin, asfalt yol bakımı işlerinde harcamış oldukları akaryakıt, (420) iş cinsiyle 

(09- 405 -420 -781) veya (12 -406 -420 -781) şeklinde kodlanır. 
 
• Aynı makineler hem  (410)  hem de (420) işlerinde çalışmış iseler, o zaman 03 –405 -410 -

420- 781 örneğindeki gibi  iki tane iş cinsi kodu kullanılabilir. 
 
• Şube araçlarından, trafik hizmetlerinde kullanılanlara verilen akaryakıt 07 –407 -370 -781 

örneğindeki gibi kodlanır. 
 
• Kış Mevsiminde, kar ve buz mücadelesi işlerinde kullanılan makinelere verilen akaryakıtlar 

ise; (08 – 406 – 430 – 781) veya (12 –404 – 430 -781) örneklerindeki gibi kodlanırlar. 
 
• Doğal afetler nedeniyle yapılan çalışmalarda, makinelerin harcadıkları akaryakıtlar (440) iş 

cinsi ile, (01 - 407 – 440 – 781) veya (14 – 405 -440 -781) şeklinde kodlanırlar. 
 
• Şubede yama çalışmaları yapılırken, bitümün içerisine karıştırılan (783 – kodlu) gazyağı da 

(420) iş cinsiyle 10- 403 – 420 – 783 şeklinde kodlanır. 
 
• Şubede ve bakımevlerinde ısınma amacıyla yakıt olarak kullanılan gazyağı veya fuel-oil (400) 

iş cinsi ile 05 – 406 – 400 – 783 veya 13 – 405 -400 – 790 gibi kodlanır. 
 
• Şubeler, asfalt yollarda yama çalışmaları yaparken 792 kodlu bitümlü malzeme 

kullanmaktadır. Ay veya yıl içinde sarf edilen 792 kodlu bitümlü malzemeler ise (420) iş 
cinsiyle 02 – 403 – 420 - 792 veya 14 – 405 – 420 792 şeklinde kodlanırlar. 

 
• Yukarıda tanımlanan malzemelerin kodları Taşınır İşlem Fişlerine yazarken, her bir 

malzemenin miktar ve tutarını da hatasız olarak yazmayı ihmal etmemek gerekir.   
 
ÖNEMLİ UYARI: Şubeler sadece kendi araç ve makinelerine akaryakıt vermezler. Şubelerden, 
zaman zaman, Bölge dahili ve Bölge harici TCK’lar da akaryakıt alabilirler. Bu durumlarda, Ambar 
Memuru, başka işyerlerinin makinelerine veya araçlarına verdiği akaryakıtı bizzat ayrı tutmalı ve 
bunları ayrı olarak Taşınır İşlem Fişlerinde, iş yerlerine ve iş cinslerine göre belirtmelidir. Şöyle ki, 
bölge dahili bir şantiye veya şubenin veya Merkez Birimlerinden herhangi birinin bir aracı gelip te , 
şubeden akaryakıt almışsa, ambarcı onlara verilen benzini, motorini, yağı v.s yi derhal ayrı bir sarf 
fişine işlemeli ve ay sonunda da Taşınır İşlem Fişlerinin veren ambar - alan işyeri - iş cinsi malzeme 
cinsi - malzeme tutarı hanelerini titiz bir şekilde doldurmalıdır.  

 
*** Bölge dahili TCK’lar veya bölge dışı yabancı araçlar demek yeterli değildir.!!!!! *** 
Önemli olan , hangi iş yeri veya hangi bölge olduğunun kesin olarak belirtilmesidir.  
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-Bölge dahili denince, bir başka şube ise, o şubenin adı – kodu belirtilirken; asfaltın makinesi dendiği 
zaman da, kaç no.lu asfalt olduğu, yapım deyince de hangi yapım şantiyesinin olduğu adıyla, koduyla 
belirtildikten sonra, makinenin cinsine ve yaptığı işe göre akaryakıtın kodlandırılması hatasız 
yapılmalıdır.  
 
∗ Şubelerde çalışan personelin ve şubelerde harcanan malzemelerin kodlandırılmaları sırasında, 
kodlayıcıların dikkat edecekleri;  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ÖNEMLİ HUSUSLARIN ÖZETİ :  
 
• İş yeri amiri (yani şube şefi); kendi personelinin nerede çalıştığını, hangi iş veya işleri         

yaptığını çok iyi bilmeli. 
• Bordrolardaki iş yeri ve iş cinsi sütunlarını aslına uygun olarak bizzat iş yeri amiri kendisi 

kodlamalıdır. 
 
• Kendi personeli; zaman zaman geçici olarak başka bir iş yerinde çalışmak zorunda kalırsa o 

kişi veya kişilerin yeni iş yerini ve yeni iş cinslerini MALİYET BORDROSU’ nda bizzat şube 
şefinin kodlaması, maliyet hesaplarının sağlıklı olması açısından çok yararlı olacaktır. 

 
• Aynı tip çalışmalar Taşınır Kayıt Kontrol Yetkililerinden de beklenmektedir. Her bir yetkili 

ambarından verdiği veya vereceği malzemeyi çok iyi tanımak zorundadır. İş yeri ve iş cinsi 
kavramlarını çok iyi bilmeli ki hangi tür malzeme, hangi işte kullanılıyorsa, o malzemenin 
kodu – miktarı ve tutarı ile birlikte o malzeme ile üretilen işin cinsinin de bilinçli bir  şekilde 
Taşınır İşlem Fişlerinde kodlanması, maliyet hesaplama çalışmalarında bizlere çok yarar 
sağlayacaktır. 
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TÜNEL BAKIM İŞLETME ŞEFLİKLERİ : 
 
İŞ YERİ KODU : Bölge No: - 441-469 
 
Örnek: (10- 441, 442,….) 
            (13- 441, 442,….) 
            (07- 441, 442,….) 
 
İŞ CİNSİ KODLARI : 150-160-180-370-430-455-470 
 
• 2007 yılı itibariyle Tünel Bakım İşletme Şeflikleri; Devlet ve İl yolları üzerinde Kontrol 

Merkezi olan grup tüneller ile 500 metreden uzun ve Kontrol Merkezi olan her tünel için 
hizmetlerini yürütmektedirler. 

 
• Tünel Bakım İşletme Şefliklerinde hizmet veren Personelin ücretleriyle, araç ve makinelerin 

giderleri ve tüketimi zorunlu olan çeşitli malzemelerin giderleri, elektronik sistemlerin bakım 
ve onarımına ait giderler ve tünellerin sürekli trafiğe açık tutulması için yapılan her türlü 
hizmetlere dair giderlerin tümü bilinmeli ki, üst makamların ve diğer yetkili ve ilgili 
birimlerin, bu iş yerlerinin maliyetleri hakkında  bilgiler istemeleri durumunda sağlıklı 
rakamlar verilebilsin. 

 
• Bilgi ve belgelerin kaynakları iş yerleri olduğuna göre, her iş yerinin yaptığı hizmetlere 

karşılık bütün giderlerinin tam olarak tespit edilebilmesi ancak her iş yerindeki sorumlu ve 
yetkili kişilerin istenen bilgileri  doğru vermeleri ile mümkün olabilir. 

 
• Bu iş yerlerinde çalışan kişiler yaptıkları işlerin cinslerine göre, maliyet bordrolarında iş yeri 

amiri tarafından ve iş yerlerinde harcanan çeşitli malzemeler ise taşınır işlem fişlerinde ambar 
memurları tarafından kodlanmalıdırlar. 

 
• Tünel Bakım İşletme Şefliklerindeki  iş cinsi kodları (150-160-180-370-430-455-470) olacağı 

için bunlara ait açıklamalar yapalım. 
 

150 İş Cinsi: Tünel Bakım İşleme Şefliklerinin merkez hizmetleri olup; Tünel Bakım İşletme Şefi, 
yardımcısı ile burada hizmet veren Elektrik-Elektronik teknik personeli, sağlık, aşçılık, güvenlik, 
büro hizmetleri, binek sürücüleri, temizlik personeli, telsiz-telefon operatörleri gibi hizmetlerdeki 
memur ve işçi personel maliyet bordrolarında Bölge No:- 441-150 , Bölge No:- 442-150 şeklinde 
kodlanırlar. 
 
160 İş Cinsi: Tünel Bakım İşletme Şefliklerinin sabit veya seyyar atölye personeli memur ve işci 
maliyet bordrolarında Bölge No:- 441-160 , Bölge No:- 442-160 şeklinde kodlanırlar. 
 
180 İş Cinsi: Tünel Bakım İşletme Şefliklerindeki ihaleli hizmetlerin kontrolluğunu yürüten 
memur ve işçi personel  maliyet bordrolarında Bölge No:- 441-180 , Bölge No:- 442-180 şeklinde 
kodlanırlar. 

 
370 İş Cinsi: Tünel Bakım İşletme Şefliklerinde trafik güvenliği hizmetlerini yürüten memur ve 
işçi personel  maliyet bordrolarında Bölge No:- 441-370 , Bölge No:- 442-370 şeklinde 
kodlanırlar. 
 
430 İş Cinsi: Tünel Bakım İşletme Şefliklerinde kış mevsiminde trafik güvenliğini sağlamak 
amacıyla kar ve buz mücadelesi hizmetlerini yürüten memur ve işçi personel  maliyet 
bordrolarında Bölge No:- 441-430 , Bölge No:- 442-430 şeklinde kodlanırlar. 
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455 İş Cinsi: Tünel Bakım İşletme Şefliklerinde = var ise = ücret toplama istasyonlarındaki 
gişelerde çalışan memur ve işçi personel  maliyet bordrolarında  Bölge No:- 441-455 ,            
Bölge No:- 442-455 şeklinde kodlanırlar. 
 
470 İş Cinsi:  Tünel Bakım İşletme Şefliklerinde güvenli tünel geçişinin sağlanması için; tünel yol 
kaplaması, tünel yol kaplamasının temizliği, drenaj sistemleri, drenaj kanalları , tünel kaplama 
betonu gibi hizmetleri yürüten memur ve işçi personel maliyet bordrolarında Bölge No:- 441-470,  
Bölge No:- 442-470 şeklinde kodlanırlar. 
 
 
 
 

TÜNEL BAKIM İŞLETME ŞEFLİKLERİNDE HARCANAN MALZEMELERİN 
TAŞINIR İŞLEM FİŞLERİNDE KODLANIŞ ŞEKİLLERİ 

(Tablo 12) 

Malzemelerin Kod ve Adları İş Yeri 
Kodu İş Cinsi Kodları 

700-Yedek Parçalar ….-441-469 160,455 

701-Çimento ….-441-469 150,160,180,370,430,455,470 

702-Demir ….-441-469 150,160,180,370,430,455,470 

705-Kereste ….-441-469 150,160,180,370,430,455,470 

712-Trafik Malzemesi ….-441-469 370 

730-Elektronik Malzeme ….-441-469 150,455 

 755- Odun, Kömür türü yakacaklar,LPG ….-441-469 150,455 

757-Kırtasiye ….-441-469 150,455 

758-Basılı Evrak ….-441-469 150,455 

779-Tuz, Kimyasal Çözeltiler ….-441-469 430 

781-782-783-784-785……789 Akaryakıtlar ….-441-469 150,160,180,370,430,455,470 

790- Fuel Oil ….-441-469 150,455 

792-Bitümlü Malzemeler ….-441-469 470 

800- Diğer Malzemeler ….-441-469 150,160,180,370,430,455,470 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 25



 
 

HARCANAN MALZEMELERİN İŞ CİNSİ 
 

150 İş Cinsi : Ambardan, bizzat iş yeri merkezine verilen malzeme (temizlik malzemesi, kırtasiye 
malzemeleri, tüp, ampul, akaryakıt türü malzemeler ve de benzerleri….) (150)  iş cinsi koduyla, (02 - 
441–150), (02– 442–150), (04– 443-150),  (05– 441–150) ve (10– 441–150) malzeme cinsi 
örneklerinde olduğu gibi taşınır işlem fişlerinde belirtilirler. 
 
• Bakım işletmenin binek ve pikap türü araçlarına verilen akaryakıt (150) iş cinsi koduyla 

gösterilir. 
 
 160 İş Cinsi : Bakım İşletmenin araç ve makinelerinin bakım ve onarımları için, atölyede 
kullanılan her türlü yedek parça ve diğer malzemeler, (160) iş cinsi koduyla ,  
(02 –441–160- 700), (10 – 442-160 yağ), (04 – 441–160 –800), (05– 441–160–702) örneklerindeki 
gibi kodlanırlar. 
 
180 İş Cinsi : İşletmenin ambarından, ihaleli işler için verilen malzemeler ise, kayıttan düşme 
fişlerinde, (02 –442 – 180) , (10– 441–180) malzeme cinsi şeklinde kodlanırlar. 
 
 
370 İş Cinsi : Tünel Bakım İşletmelerde yapılan trafik hizmetleri için, ambarlardan verilen boya, 
tiner, levha, kenar taşı, CTP-dikmesi ve korkuluk  malzemeleri ambar memuru tarafından Taşınır 
İşlem  Fişlerinde, (05- 441–370), (04– 441–370) ve (02 – 441–370) şeklinde kodlanırlar. 
 
430 İş Cinsi : Tünel Bakım İşletmelerde kış mevsiminde kar ve buz mücadelesi çalışmalarında 
harcanan tuz,kimyasal sıvı çözeltiler, agrega, üre ve üzüm, helva, peksimet gibi yiyecek türü 
malzemeler ile benzerleri, Taşınır İşlem Fişlerinde  02–  441–430 malzeme cinsi ve  10–441–430 
malzeme cinsi ve miktarı tutarı, 05– 441–430, tuz (helva…) şeklinde kodlanırlar. 
  
455 İş Cinsi : Tünel Bakım İşletmelerde ücret toplama istasyonlarında kullanılmış veya kullanılacak 
olan her türlü malzemeyi (ki; bunlar, sistemin bakım ve onarımında kullanılan çeşitli yedek parçalar, 
kartlar, biletler, kırtasiye türü malzemeler, yakacak ve giyecek malzemeleriyle, fuel-oil ve akaryakıt 
türü malzemeler ile  varsa diğer çeşitli malzemeleri) ambar memuru taşınır işlem fişlerinde İŞ YERİ–
İŞ CİNSİ-Malzeme Cinsi – Malzeme Tutarları gibi bilgileri hatasız bir şekilde kodlamalıdır. 
Örnekler : (04– 441–455–700), (02–  441–455–800), (05–  442–455–781 (benzin)). (10–  441–455 -
bilet, kart ve 08– 443–455- kırtasiye…)   
 
470 İş Cinsi : Tünel Bakım İşletme Şefliklerinde güvenli tünel geçişinin sağlanması için; tünel yol 
kaplaması, tünel yol kaplamasının temizliği, drenaj sistemleri, drenaj kanalları , tünel kaplama 
betonu gibi hizmetlerinde kullanılan malzemeler Taşınır İşlem Fişlerinde (04– 441–470–702), 
(02– 441–470–800), (05– 442–470–781 (benzin). 10– 441–470 -751 şeklinde kodlanırlar. 
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KÖPRÜLER  
 
 
•  Köprü Yapım ve Onarım Şantiyeleri (Bl. No: - 4000)  
 
İş Yeri : Köprü Şantiyesi   
 
İş Yeri : Köprü Şantiyesi   
 
Kodların Tanımları  
 
150 İş Cinsi : Şantiye Merkezinde, mühendislik hizmetlerini yürüten teknik personel ile şantiyedeki 
aşçı, bekçi, mutemet, ambar memuru, binek veya pikap sürücüsü “Maliyet Bordrolarında” 150 iş 
cinsiyle kodlanır. (izinli ve raporlu olanlar dahil) bu kodlama  06 – 4000  
– 150 veya 15 – 4000 – 150 örneklerindeki gibi yapılır.  
 
160 İş Cinsi : Şantiyeye ait bir atölye mevcutsa atölyede hizmet veren kişiler “ Maliyet 
Bordrosunda” 15 – 4000 – 160 veya 14 – 4000 – 160 şeklinde kodlanırlar. 
 
180 İş Cinsi : Köprü yapım işleri; ihaleli olarak yaptırılıyorsa, ihaleli işin kontrollük iş cinsi de 15 – 
4000 – 180 veya 07 – 4000 – 180 örneklerindeki gibi kodlanır.  
 
240 İş Cinsi : Köprü yapım şantiyesinde her türlü kazı işleri, kalıp, demir, beton ve tecritleme 
çalışmalarının iş cinsi “Maliyet Bordrosunda” (15 – 4000 – 240), (08 – 4000 – 240), (05 – 4000 240) 
örneklerindeki gibi kodlanır.  
 
ÖNEMLİ UYARI : Köprü Baş Mühendisi ve Köprü Başmühendisliğinde çalışan Bölge Personeli 
ise; kendi işçi ve memur bordrolarında 01 – 500 - 000 şeklinde [Bölge Planlama 
Başmühendisliğindeki Maliyet Mühendisi tarafından] kodlanır.  
 
• Merkez ambarından köprülere verilen malzemeler ve bunların Taşınır İşlem Fişlerinde         

kodlanmaları : 
 
          Merkez ambarından köprülere verilen çimento  (701), demir (702) , kereste (705), çivi, tel, 
tecrit malzemesi, benzin, motorin, yağlar ve kırtasiye türü malzemeler verilmiş olsun… Burada, her  
bir malzeme, harcandığı işin cinsine göre kodlanır.  
 
• Şantiye merkezine verilen her türlü malzeme (akaryakıt dahil) 14 – 4000 – 150 – malzeme 

cinsi veya 05 – 4000 – 150 malzeme cinsi  şeklinde Taşınır İşlem Fişlerinde kodlanır.  
 
•  Bizzat köprü yapım işinde sarf edilen (701), (702), (705) kodlu malzemeler ve diğerleri 

(07 – 4000 - 240 – 701), (09 – 4000 – 240 – 702), (11 – 4000 – 240 – 705), (13 – 4000 – 
240- 781) örnek kodlamalardaki gibi Taşınır İşlem Fişlerinde kodlanır.  

 
ÖNEMLİ UYARI : Burada asıl amaç, hangi malzeme nereye (4000) ne için (iş cinsi) verilmişse, 
ambar memuru kodlamaları da buna göre yapmalıdır.  
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 Merkez ambarından, taşeron veya müteahhitlere ( ihaleli işler için) idare malı malzemeler                    
verilirse, kayıttan düşme fişleri düzenlenir. Bu durumda, ambar memuru hangi malzemeleri, 
kime, nereye ve ne için verdiğini, miktar ve tutarlarıyla, birlikte kayıttan düşme fişlerinde 
kodlandırır. 

 
• Taşeron veya müteahhit, kullanamadığı malzemeleri iade ederse, bunlar önceki hesaplardan 

düşülmeli ve ona göre gerçek harcamaların miktar ve tutarları da müteakip ayın fişleriyle 
Genel Müdürlüğe bildirilmelidir.  

 
 

KÖPRÜ ŞANTİYELERİNDE VE TESİSLERDE HARCANAN MALZEMELERİN 
 

TAŞINIR İŞLEM FİŞLERİNDE KODLANIŞ ŞEKİLLERİ 
 

(Tablo 8)  
 

Malzemelerin Kod ve Adları  İş Yeri 
Kodu  

İş Cinsi 
Kodları  

    700- Yedek Parçalar  
….4000  160  

….6000  160  

    701-Çimento  
….4000  150,180,240  

….6000  150,180,380  

    702-Demir  
….4000  150,180,240  

….6000  150,180,380  

    705-Kereste  
….4000  150,180,240  

….6000  150,180,380  

    708-Patlayıcı Madde  
….4000  150,180,240  

….6000  150,180,380  

    755-Yakacak (Odun-Kömür-LPG)   
….4000  150  

….6000  150  

    781-782-783-784-785……789 Akaryakıtlar  
….4000  150,180,240  

….6000  150,180,380  

    800- Diğer Malzemeler  
….4000  150,180,240  

….6000  150,180,380  
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TESİSLER 
 
 

Tesis yapım ve onarım şantiyelerinde kullanılan kodlar ve tanımlar : 
 
İş Yeri : Tesisler Bölge No: - 6000  
 
İş Cinsleri : 150 – 160 – 180 - 380  
 
150 İş Cinsi : Şantiyede mühendislik hizmetlerini yürüten Teknik Personel ve  aşçılar, güvenlik 
sorumlusu, şantiye mutemedi, şantiyedeki binek ve pikap gibi araçların sürücüleri, varsa ambar ve 
kart memuru ve büro hizmetlileri gibi personelin iş cinsleri (150) olup, bunlar; 08 – 6000 – 150 veya 
10 – 6000 – 150 şeklinde kodlanırlar.  
 
160 İş Cinsi : Eğer bu iş yerine ait bir atölye mevcutsa, bu atölyede çalışacak personel örnek, (05 – 
6000 – 160) veya (10 – 6000 – 160) şeklinde kodlanır.  
 
180 İş Cinsi : Tesisleri; Karayolları kendi emanet gücüyle değil de, ihaleli olarak müteahhitlere 
yaptırıyorsa, bu işin kontrollük (denetim) hizmetlerini yürüten teknik veya işçi personel, Maliyet 
Bordrosunda (180) koduyla (07 – 6000 180) veya (13 – 6000 – 180)  örneklerindeki gibi kodlanırlar.  
 
380 İş Cinsi : Tesislerin yapımında ve onarımında görevlendirilen mühendis, mimar v.b teknik 
personel “Memur Maliyet Bordrolarında” ( 380) iş cinsi kodlanırken, Karayollarının kendi işçi 
personeli de bizzat tesis yapım işlerinde görevlendirilmişlerse, o zaman bu işi yapan ustalar “İşçi 
Maliyet Bordrolarında” (380) iş cinsi koduyla, (13 – 6000 – 380) veya (06 – 6000 – 380) 
örneklerinde olduğu gibi kodlanırlar.  
 
 

TESİSLERDE KULLANILAN MALZEMELER VE 
BUNLARIN TAŞINIR İŞLEM FİŞLERİNDE KODLANIŞLARI 

 
     Tesislerde, 701 – çimento, 702 – demir, 705 – kereste, tuğla, kum, çakıl, elek, mozaik, kireç, 
kiremit, çivi, tüp temizlik malzemeleri, yiyecek ve giyecek malzemelerinin yanı sıra 781 – benzin, 
782 -motorin, (yağlar) ve 790 – fuel-oil gibi malzemeler kullanılabilir. Yerine göre, yedek parça 
çıkışları da olabilir. Ambar memuru bu malzemelerin  kodlanmalarını yaparken aşağıdaki 
açıklamalardan yararlanabilir.   
 
• Bizzat şantiye merkezi ofisinde kullanılan kırtasiye türü malzemeler, tüp gaz, temizlik 

malzemeleri, binek ve pikap gibi araçların akaryakıtları ile gerektiğinde verilen her türlü 
malzeme , taşınır işlem fişlerinde (10 – 6000 -150 malzeme cinsi) , veya (01 – 6000 – 150 –
malzeme cinsi) örneklerindeki gibi kodlandırılır. 

 
 ÖNEMLİ UYARI : Ambar memuru hangi malzemeyi nereye, ne için, hangi iş için vermişse, İŞ 
YERİ VE İŞ CİNSİ kodunu da, buna göre hatasız olarak yazmalıdır.  

 
• Ambar memuru, ihtiyaçlara binaen herhangi bir malzemeyi  atölyeye veya kontrollük işlerine 

de vermiş olabilir. O zaman (08 – 6000 – 160 malzeme cinsi) veya (09 – 6000 – 180 malzeme 
cinsi), örneklerinden faydalanabilir. 
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• Tesis yapım ve onarım şantiyelerinde harcamaların çoğu (380) kodu kapsamına alınabilir. 
Şöyle ki, Bölge Müdürlüğü; mevcut tesislere ek binalar yapabildiği gibi, kamp tesisleri 
veya şube tesisleri ile bakımevi tesisleri de yapıyor olabilir. Emanet yapım veya onarım 
işleri için ambarlardan 701, 702, 705, 800 kodlu malzemeler verildiği gibi, tesislere inşaat 
malzemeleri taşıyan (nakleden) kamyon ve tırlara benzin, motorin ve yağ türünden 
malzemeler de verilmiş olabilir. Ambarından malzeme veren ambar görevlisi, taşınır işlem 
fişindeki veren ambar ve alan iş yeri hanesine (Bl. No: - 6000) iş yeri kodunu ve iş cinsi 
olarak da (380) kodunu; (10 – 6000 – 380 – malzeme cinsi) veya (14 – 6000 – 380 – 
malzeme cinsi) örneklerindeki gibi yazmalıdır.  

 
• Tesislere malzeme taşıyan vasıtaların kullandığı akaryakıt ise (08 – 6000 – 380 – 781) veya  

(13 – 6000- 380 – 782) şeklinde kodlanır. 
 
• Diyelim ki, 8. Bölge Müdürlüğü’nün yaptırdığı tesislerin ihtiyacı olan malzemelerden 

çimento, demir, tuğla veya kiremiti 8. Bölgeye ait bir tır veya kamyon; Adıyaman ilinden 
alarak tesislerin yapıldığı yere getirinceye kadar, Adıyaman şubesinden veya güzergah 
üzerindeki Bakımevlerinin herhangi birinden akaryakıt almakta ise, şube veya bakım 
evlerindeki akaryakıtçılar, o vasıtalara vermiş oldukları akaryakıtları; günlük sarf fişlerinde   
(08 – 6000 -380 782) veya (08 – 6000 – 380 784) şeklinde kodlamalılar ki, ambar memuru da 
bunları, ay sonunda taşınır işlem fişinde hatasız olarak kodlayabilsin.  
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OTOYOL BAKIM VE TÜNEL  İŞLETME ŞEFLİKLERİ 
 

İŞ YERİ KODU :   Bölge No : 751 –759 
 
Örnek: (02 - 751,  752…..) 

 (04 -  751,  752…..) 
    (05 -  751,  752…..)  

 (17-   751,  752…..)  
İŞ CİNSİ KODLARI : 150 – 160 – 180 – 370 – 430 – 450 – 455 – 470  
 
• Otoyollar, üzerinde erişme kontrolunun uygulandığı devlet yollarıdır. 
  
• 2007 itibariyle, dört  tane bölgemizde yapımı tamamlanmış ve bizzat hizmete açılmış olan, 

otoyollarımız üzerinde, 22 adet Bakım İşletme Şefliği ve 81 adet ücret toplama istasyonu olup, 
nakit ödenen istasyonlarda 180 giriş, 226 çıkış ve 80 adet (OGS) giriş, 102 adet (OGS) çıkış 
gişesi, 122 adet (KGS) girişi, 151 adet (KGS) çıkış gişesi olmak üzere; toplam 861 adet 
gişede, işletme hizmeti verilmektedir. 

 
• Otoyol Bakım ve Tünel İşletme Şefliklerinde  hizmet veren personelin ücretleriyle araç ve 

makinelerin giderleri ve tüketimi zorunlu olan çeşitli malzemelerin giderleri, elektronik 
sistemlerin bakım ve onarımına ait giderler ve Otoyolların sürekli olarak trafiğe açık tutulması 
için yapılan her türlü hizmetlere dair giderlerin tümü bilinmeli ki, üst makamların ve diğer 
yetkili ve ilgili birimlerin bu iş yerlerinin maliyetleri hakkında bilgiler istemeleri durumunda, 
sağlıklı rakamlar verilebilsin. 

 
• Bilgi ve belgelerin kaynakları iş yerleri olduğuna göre, her iş yerinin yaptığı hizmetlere 

karşılık, bütün giderlerinin tam olarak tespit edilebilmesi ancak, her bir iş yerindeki sorumlu 
ve yetkili kişilerin, istenen bilgileri doğru vermeleriyle mümkün olabilir. 

 
•   Bundan önceki konularda da ele alındığı gibi, bu iş yerlerinde çalışan kişiler, yaptıkları 

işlerin cinslerine göre, maliyet bordrolarında iş yeri amiri tarafından ve iş yerlerinde harcanan 
çeşitli malzemeler ise taşınır işlem fişlerinde ambar memuru tarafından kodlanmalıdırlar. 

 
•  Bölge Merkezinde bulunan Otoyol Proje, Otoyol Yapım ve Otoyol Bakım Başmühendisleri 

ile yine onlar gibi Bölge merkezinde çalışan alt elemanları, memur ve işçi Maliyet 
Bordrolarında, (000) iş cinsi koduyla, 02 – 770 –000,  02 – 760 – 000),  02 – 750 – 000 
örneklerindeki gibi kodlanırlar. 

 
•  Otoyol Bakım ve Tünel  İşletmelerinde çalışanların iş cinsi kodları (150 – 160 – 180 – 370- 

           430 – 450 – 455 – 470) olacağı için, şimdi bunlara ait açıklamalar yapalım.  
 
150 İş Cinsi : Otoyol Bakım ve Tünel İşletme Şefliğinin bizzat merkezinde hizmet veren İşletme 
Şefi ve yardımcısı ile işletmede aşçılık, bekçilik ve mutemetlik yapanlar, pikap ve binek sürücüleri, 
doktor ve hemşire, varsa temizlik işlerini yapanlar, telsiz-telefon operatörü, bürodaki daktilo ve evrak 
memuru, ambar ve kart memuru gibi kişiler, o iş yerinin “Maliyet Bordrosunda” 04 –751 – 150 veya 
02 –753 – 150 örneklerindeki gibi iş yeri amiri tarafından her ay hatasız olarak kodlanırlar (bunlara 
izinli ve raporlu olanlarda dahildirler). 
 
160 İş Cinsi : Otoyol Bakım İşletme Şefliğinin atölyesinde makinelerin bakım ve onarımlarıyla 
ilgilenen atölye personeli; maliyet bordrolarında 160 iş cinsi ile gösterilir.Örnek: 02-755-160, 
17-751-160 şeklinde kodlanırlar. 
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180 İş Cinsi : Otoyol ve bağlantı yolları üzerinde, ihaleli olarak yaptırılan işlerin kontrollük (denetim 
türü) hizmetlerini yürüten teknik veya işçi personel yine “Maliyet Bordrosunda” (04 –751 – 180) 
veya (05 –753 – 180) şeklinde kodlanırlar.  
 
370 İş Cinsi : Mevcut otoyol ile bunun bağlantı yollarında yürütülen trafik güvenliği hizmetlerinin 
(otoyol boyunca yatay ve düşey işaretleme işleri, CTP – kenar dikme işleri, tel çit ve oto korkuluk 
yapım - onarım işleri, acil haberleşme işleri, yol boyu ve gişelerin bulunduğu sahanın aydınlatma 
direk ve lambalarının yenilenmesi ve arızaların giderilmesine yönelik çalışmalar,….) iş cinsi kodu 
(370) olup, bu hizmetleri yürüten kişiler, “Maliyet Bordrosunda” (02 –754 – 370), (05 –752 – 370) 
ve (04 –753 – 370) örneklerinde olduğu gibi kodlanırlar.  
 
430 İş Cinsi : Yine mevcut otoyol ve bağlantı yollarında , bizzat kış mevsiminde trafik güvenliğini 
sağlamak amacıyla yapılan kar ve buz mücadelesi hizmetleri (yolda tuzlama çalışmaları, kar ve buz 
temizliği işleri, kar siperliği yapımı işleri v.b işler….) Maliyet Bordrosunda; (04 –755 – 430),            
(02 –  752 – 430) ve (17 –  756 – 430) örneklerindeki gibi kodlanırlar.  
 
450 İş Cinsi : Mevcut otoyol ve bağlantı yollarıyla yapımı tamamlanmış ve hizmete açılmış bulunan 
tünellerdeki bakım hizmetleridir. Bunlar, (Yol yüzeyi ile banket ve hendeklerin sürekli olarak temiz 
tutulması ve otoyolda meydana gelmiş olan her türlü bozulma ve çatlakların giderilmesine yönelik 
yama çalışmaları, yol boyu iyileştirme etkinlikleri ve çevre kirliliğini önlemeye yönelik hizmetler…) 
olup, bu işleri yapan kişiler “Maliyet Bordrosunda” bizzat iş yeri amiri tarafından, (04 –755 – 450),    
(02 –752 – 450), (17 –  755 – 450) ve (02 –  753 – 450) örneklerindeki gibi kodlanmalıdırlar.  
 
455 İş Cinsi : Bölgelerin, mevcut otoyolları üzerinde bulunan “Ücret Toplama İstasyonlarındaki” 
hizmet türleri olup bunları, (gişelerde ücret toplayan personel, elektronik sistemin sürekli faal halde 
bulunması için bakım ve onarımını yapan teknik personel, varsa; telsiz – telefon operatörleri, gişe 
teknik hesaplar personeli, güvenlik sorumluları ve benzeri kişiler) olarak tanımlayabiliriz. Bu tür 
hizmetleri yürüten kişiler; “Maliyet Bordrosunda), (02 –  751 – 455), (04 –  755 – 455), (05 –  752 – 
455) ve (17 –  754 – 455) örneklerindeki gibi kodlanırlar.  
 
470 İş Cinsi : Otoyollarda bunların bağlantı yollarının üzerinde bulunan köprü, tünel, viyadük, alt ve 
üst geçitlerle diğer her çeşit sanat yapılarının bilumum bakım, onarım, iyileştirme ve koruma 
hizmetlerinin emanet olarak yürütülmesinin iş cinsi kodu (470) olup, bu işlerde fiilen çalışan, kişi 
veya kişileri “Maliyet Bordrosunda” her iş yeri amiri bizzat kendisi, (02 –  751 – 470), (02 –  752 – 
470), (04 –  755 – 470), (05 –  753 – 470) ve (17 –  756 – 470) örneklerindeki gibi kodlamalıdır.  
 
• Otoyol Bakım ve Tünel İşletme Şefliklerinin kendi ağındaki yollarında yapılan hizmetler 

sırasında, kendi ambarlarından ihtiyaca binaen verilen ve harcanan malzemelerin ambar 
memurları tarafından “taşınır işlem fişlerinde” kodlanış şekillerine ait bilgiler ve uygulamlar. 

 
• Diğer iş yerlerinin ambar görevlileri gibi, Otoyol Bakım ve Tünel  İşletmelerinin  ambar 

görevlileri de, hangi tür malzemeyi nereye, ne için vereceğini çok iyi bilmek zorundadır. 
Önemli olan husus, İŞ YERİ ve İŞ CİNSİNİN bilinmesidir. Bunun yanında, malzemelerin 
kodlarının, miktarlarının ve hatta tutarlarının da (TL) cinsinden çok iyi bilinmesi 
gerekmektedir.  

 
• Her iş yerinin kendi ambarında; kendi iş türlerine ve gereksinimlerine göre çeşitli malzemeler 

bulunmaktadır.  
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Malzemelerin Kod ve Adları İş Yeri Kodu İş Cinsi Kodları

700- Yedek Parçalar ….-751-759 160,455
701-Çimento ….-751-759 150,160,180,370,430,450,455,470
702-Demir ….-751-759 150,160,180,370,430,450,455,470
705-Kereste ….-751-759 150,160,180,370,430,450,455,470
712-Trafik Malzemeleri ….-751-759 370
730-Elektronik Malzeme ….-751-759 150,455,470

   755- Yakacak (Odun- Kömür -LPG) ….-751-759 150,455
757-Kırtasiye ….-751-759 150,455
758-Basılı Evrak ….-751-759 150,455
779-Tuz, Kimyasal Çözeltiler ….-751-759 430
781-782-783-784-785……789 Akaryakıtlar ….-751-759 150,160,180,370,430,450,455,470
790- Fuel Oil ….-751-759 150,455
792- Bitümlü Malzemeler ….-751-759 450
800- Diğer Malzemeler ….-751-759 150,160,180,370,430,450,455,470

OTOYOL BAKIM VE TÜNEL İŞLETME ŞEFLİKLERİNDE HARCANAN MALZEMELERİN
TAŞINIR İŞLEM FİŞLERİNDE KODLANIŞ ŞEKİLLERİ

(Tablo 9)

 
HARCANAN MALZEMELERİN İŞ CİNSİ 

 
150 İş Cinsi : Ambardan, bizzat iş yeri merkezine verilen malzeme (temizlik malzemesi, kırtasiye 
malzemeleri, tüp, ampul, akaryakıt türü malzemeler ve de benzerleri….) (150)  iş cinsi koduyla, (02 - 
751 – 150), (02 –  755 – 150), (04 –  753 -150),  (05 –  756 – 150) ve (17 –  754 – 150) malzeme 
cinsi örneklerinde olduğu gibi taşınır işlem fişlerinde belirtilirler. 
 
• Bakım işletmenin binek ve pikap türü araçlarına verilen akaryakıt (150) iş cinsi koduyla 

gösterilir. 
 160 İş Cinsi : Bakım İşletmenin araç ve makinelerinin bakım ve onarımları için, atölyede 
kullanılan her türlü yedek parça ve diğer malzemeler, (160) iş cinsi koduyla , (02 –  754 – 160 – 
700), (02 –  753-160 yağ), (04 –  755 – 160 – 782),  (05 – 751 – 160 – 800) örneklerindeki gibi 
kodlanırlar. 
 
180 İş Cinsi : İşletmenin ambarından, otoyoldaki ihaleli işler için verilen malzemeler ise, 
kayıttan düşme fişlerinde, (02 –  752 – 180) , (04 –  755 – 180) malzeme cinsi şeklinde 
kodlanırlar. 
 

33



370 İş Cinsi : Otoyol ve bağlantı yollarında yapılan trafik hizmetleri için, ambarlardan verilen boya, 
tiner, levha, kenar taşı, CTP-dikmesi ve korkuluk  malzemeleri ambar memuru tarafından Taşınır 
İşlem  Fişlerinde, (05- 752–370), (04– 753–370) ve (17– 754–370) şeklinde kodlanırlar.  
 
430 İş Cinsi : Mevcut otoyol ile bağlantı yollarında kış mevsiminde kar ve buz mücadelesi 
çalışmalarında harcanan tuz, agrega, üre ve üzüm, helva, peksimet gibi yiyecek türü malzemeler ile 
benzerleri, Taşınır İşlem Fişlerinde  02– 752–430 malzeme cinsi ve  17–  753–430 malzeme cinsi ve 
miktarı tutarı, 05– 754–430, tuz (helva…) şeklinde kodlanırlar.  
 
450 İş Cinsi : Otoyoldaki çökme, kırılma ve diğer kusurların giderilmesi için harcanan bitümlü 
malzemeler ile  (varsa demir, çimento), süpürge ve benzeri malzemeleri ambar memuru, istek çıkış 
fişlerinde, miktar ve tutarlarını da göz önünde bulundurarak (05– 753–450), (17– 752–450) ve (04–  
755–450–792) (bitüm) şeklinde kodlandırmalı.  
 
455 İş Cinsi : Ücret toplama istasyonlarında kullanılmış veya kullanılacak olan her türlü malzemeyi 
(ki; bunlar, sistemin bakım ve onarımında kullanılan çeşitli yedek parçalar, kartlar, biletler, kırtasiye 
türü malzemeler, yakacak ve giyecek malzemeleriyle, fuel-oil ve akaryakıt türü malzemeler ile  varsa 
diğer çeşitli malzemeleri) ambar memuru taşınır işlem fişlerinde İŞ YERİ–İŞ CİNSİ-Malzeme Cinsi 
– Malzeme Tutarları gibi bilgileri hatasız bir şekilde kodlamalıdır. Örnekler : (04– 752–455–700),  
(04 –  752 – 455 – 800), (05 –  753 – 455 – 781 (benzin)), (02 –  753 – 455 bilet, kart )ve (17 –  754 
– 455 kırtasiye… ) 

 
470 İş Cinsi: Otoyollarda bunların bağlantı yollarının üzerinde bulunan köprü, tünel, viyadük, alt ve 
üst geçitlerle diğer her çeşit sanat yapılarının bilumum bakım, onarım, iyileştirme ve koruma 
hizmetlerinin emanet olarak yürütülmesinin iş cinsi kodu (470) olup, bu işlerde kullanılan her türlü 
malzemeleri; (02 –  751 – 470-800), (04 –  755 – 470-702), (05 –  753 – 470-701) ve (17 –756 – 470-
800) örneklerindeki gibi kodlamalıdır.  
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ÖNEMLİ UYARI : İş yeri ambar memuru, hangi malzemeyi; nereye (iş yeri); ne için (iş cinsi) ve ne 
kadar (miktar) ve kaç  YTL. tutarında verdiyse; bunları her ay  taşınır işlem fişlerinde düzenli olarak 
kodlamalıdır.  
 
• İş yerindeki iş makinelerine verilen akaryakıtlar ise, o makinelerin yaptıkları işlerin türüne 

göre    kodlanırlar. Birkaç kısa hatırlatma daha yapacak olursak, bunlar; kar mücadelesi 
makinelerine verilen akaryakıtlar (430) iş cinsiyle kodlanırken, otoyolda bakım işlerinde 
çalışan makinelere verilen  akaryakıtlar (450) iş cinsiyle ve trafik hizmetleri için harcanan 
akaryakıtlar ise, (370) iş cinsi ile kodlanırlar. 

 
• Ücret toplama istasyonlarında ısınma amacıyla harcanan fuel-oil, (04 –  752 – 455 – 790) ve    

(05 –  753 – 455 – 790) örneklerindeki gibi kodlanırken, elektrik kesintileri sebebiyle 
jeneratörlerden yararlanılıyorsa, o zaman jeneratörde kullanılan 782 kodlu motorinin de 
(muhakkak litre ve tutarını da belirtmek koşuluyla) ayrı olarak gösterilmesi gerekmektedir.  

• Fuel-oil ve doğalgaz; bitüm ısıtma işinde kullanılıyorsa, bu (05 –  753 – 450 – 790) ve             
(17 –  752 – 450 – 790) şeklinde kodlanır.  

 
ÖNEMLİ UYARI : Diğer iş yerlerinden istendiği gibi, otoyol bakım işletmelerden istenen belge ve 
bilgilerin de sağlıklı olması gerekir ki, yapacağımız analiz çalışmalarının neticeleri de, o nispette 
sağlıklı ve de yararlı olabilsin. Bunun için, her kademedeki yetkili ve ilgili kişiler eğer bu işlere 
yeterince duyarlılık gösterirlerse , bizlere çok büyük  destek vermiş olurlar.  
 

BOĞAZ KÖPRÜLERİ BAŞMÜHENDİSLİKLERİ  
 

- Boğaz Köprülerinin iş yeri kodlarını; 
17 – 7001  (I.Boğaz Köprüsü), 
17 – 7002  (Fatih Sultan Mehmet Köprüsü) şeklinde tanımlayacağız. 

 
- Boğaz köprülerini bir şekilde Otoyol Bakım İşletme Şeflikleri gibi düşünebiliriz. Ancak 

aralarında işletme yönünden bazı farklılıklar bulunduğu için, köprülerdeki hizmet kodlarını 
da buna göre tanımlamayı düşündük. 

 
- Boğaz Köprüleri Başmühendislikleri; birer iş yeri olarak düşünülür. Boğaz Köprülerinde de 

ücret toplama istasyonları vardır ve bu işi bizzat 17.Bölge Müdürlüğünün elamanları 
yapmaktadır. Bu tesislerde de çeşitli hizmetler verilir. (mühendislik hizmetleri, aşçılık ve 
bekçilik hatta atölye hizmetleri ile elektronik sisteminin bakımı, işletilmesi, köprünün 
süpürülmesi, yaması, acil bakım hizmetleri gibi…) 

 
- Bu köprüler, her ne kadar birer birer gelir kaynağı olarak düşünülse de Karayollarının 

bütçesinden buralara da belirli kalemlerde para ayrılmıştır. 
 

- Ayrılan ve harcanan bu paralar, hangi hizmetler içindir, bilmeliyiz ve bu iş yerlerine ait 
maliyetler nedir araştırmalıyız. 

 
• Köprülerde hizmet verilirken, 
Personel giderleri ile malzeme giderleri birlikte ele alınacaktır. 
Şimdi bu giderleri iş yerine ve iş cinslerine göre kodlayalım. 
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İŞ YERİ  : Boğaz Köprüleri 
İş Cinsleri  :150, 160, 180, 370, 430, 450, 455, 470 
Malzemeler  : Çimento, Demir, Kereste, Tüp Gaz, Fuel-Oil , Kırtasiye Malzemeleri,                          
Elektronik yedek parçalar, Bitüm, Boya, Tiner, Giyecek, Yiyecek, Benzin, Motorin, Yağlar          
v.s 
 

BOĞAZ KÖPRÜLERİNDE HARCANAN MALZEMELERİN 
TAŞINIR İŞLEM FİŞLERİNDE KODLANIŞŞEKİLLERİ 

(Tablo 10) 
 

Malzemelerin Kod ve Adları  İş Yeri Kodu  İş Cinsi Kodları  

700- Yedek Parçalar  ….-7001-7009  150,160,450,455,470  
701-Çimento  ….-7001-7009 150,160,180,370,450,455,470  
702-Demir  ….-7001-7009  150,160,180,370,450,455,470  
705-Kereste  ….-7001-7009  150,160,180,370,450,455,470  
712-Trafik Malzemeleri ….-7001-7009  370  
730-Elektronik Malzeme  ….-7001-7009  150,455  
755-Yakacak (Odun- Kömür-LPG) ….-7001-7009  150,455  
757-Kırtasiye  ….-7001-7009  150,455  
758-Basılı Evrak  ….-7001-7009  150,455  
758-Tuz, Kimyasal Çözeltiler  ….-7001-7009  430  
781-782-783-784-785……789Akaryakıtlar  ….-7001-7009  150,160,180,370,430,450,455,470  
790- Fuel Oil  ….-7001-7009  150,455  
792- Bitümlü Malzemeler  ….-7001-7009  450  
800- Diğer Malzemeler  ….-7001-7009  150,160,180,370,430,450,455,470  

 
 

Maliyet Bordrolarının ve Taşınır İşlem Fişlerinin Kodlanmaları 
 

      Memurların ve işçilerin maliyet bordroları ayrı ayrı kodlanırlar. Memurlar yaptıkları işe göre 
kodlanırken, işçiler de kendi yaptıkları işin cinsine göre, iş yeri amirlerince kendi bordrolarında 
kodlanırlar. 
 
150 İş Cinsi : Bizzat Köprü Başmühendisliğinde çalışanlar, bordrolarında 150 iş cinsiyle kodlanırlar. 
Çalışanlar: (Mühendis ve teknik elemanlar, memurlar, aşçı, garson, temizlikçi, doktor, hemşire, 
mutemet, varsa ambar memuru, kart memuru, telsiz-telefon operatörü, binek, pikap sürücüleri, 
güvenlik sorumlusu.. gibi kişiler sayılabilir).  
 
Örnek : 17 -7001 - 150 Örnek : 17 -7002 -150 gibi kodlanır. İşyeri –İş cinsi  
 
       Köprü Başmühendisliği’nin (İş yeri) merkezinde kullanılmak üzere verilen her çeşit malzemeyi 
de, taşınır işlem fişlerinde yine (150) iş cinsi ile kodlamak gerekir. Bu ne tür bir malzeme olursa 
olsun (17 – 7001 – 150 – malzemenin cinsi) şeklinde kodlama yapılmalıdır.  
 
160 İş Cinsi : Başmühendislik bünyesinde bir atölye şefliği mevcutsa; atölyede iş üreten kişiler 
bordrolarda (160) iş cinsi ile (17 – 7001 – 160) şeklinde kodlanırlar.  
   *  Atölye var da buraya yedek parça veya başka çeşit malzemeler veriliyorsa, bu durumda ambar 
memuru taşınır işlem fişinde ( 17 – 7001 – 160 – 700) kodlamasını yapmalıdır. 
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180 İş Cinsi : Boğaz köprüleri üzerinde veya Başmühendislik tesislerinde taşeron veya müteahhitlere 
ihaleli işler yaptırılıyorsa, bu durumlarda o işin kontrollüğünü (denetimini) yürüten personel, 
“Maliyet Bordrosunda” (180) iş cinsiyle kodlanırlar.  
 
• Bu işler için, kendi ambarından malzeme çıkışı yapan ambar memuru da, o malzemeyi taşınır 

işlem fişinde (180) iş cinsiyle kodlandırır. 
 
370 İş Cinsi : Boğaz Köprüleri üzerinde veya köprülerin bağlantı yollarında eğer Başmühendisliğin 
veya 17. Bl.nin kendi personeli, trafik hizmetleri veriyorsa, bu personelin Maliyet Bordrosundaki iş 
cinsi kodu (370) olmalıdır. 
 
• Yine aynı şekilde, kendi ambarından kendi işleri için (trafik hizmetlerine yönelik) çeşitli 

malzemeler verilmişse, bu tür malzemeler, taşınır işlem fişlerinde (370) iş cinsiyle kodlanırlar. 
 

ÖNEMLİ UYARI :  Başmühendisliğin kendi ambarı olmayıp ta, gereksinim duyulan malzemeler 
eğer 17. Bl.nin herhangi bir ambarından karşılanıyorsa, o zaman o ambar memuru, ne tür malzemeyi, 
hangi köprüye, hangi iş için verdiğini bilmeli ve taşınır işlem fişlerinde bunu her zaman doğru olarak 
kodlamalıdır. 
Örnek : 17 -7001 - 370 malzeme cinsi  veya  
              17 -7002 - 370 malzeme cinsi gibi  
 
430 İş Cinsi : Kış mevsiminde; köprü üzerinde buzlanmayı önlemek amacıyla tuz ve üre kullanılarak 
yapılan çalışmaların iş cinsi (430) olup; bu işte çalıştırılan personel, Maliyet Bordrolarında 17 - 7001 
– 430 şeklinde kodlanır.  
 
• Kar ve buz mücadelesi için kullanılan tuz, üre ve akaryakıt türü malzemeler ise, taşınır işlem 

fişlerinde (430) iş cinsinde gösterilirler. 17 – 7002 – 430 – Malz. Cinsi  gibi. 
 

450 İş Cinsi : Karayolları 17. Bölge Müdürlüğü Boğaz Köprülerinde eğer kendi emanet gücüyle 
bakım çalışmaları yapıyorsa o zaman bakım ekibi personelini, iş yeri Maliyet Bordrosunda (450) iş 
cinsiyle kodlamak gerekir.  

 
• Ayrıca; köprü bakım işlerinde kullanılan her çeşit malzeme, akaryakıt da dahil olmak üzere, 

taşınır işlem fişlerinde (450) iş cinsi koduyla gösterilmelidir. 
 

455 İş Cinsi :  Boğaz Köprüleri üzerinde bulunan ücret toplama istasyonlarında fiilen görev yapan 
personel (gişe memurları, elektrik ve elektronik mühendis ve teknisyenleri, servis araçlarını kullanan 
personel, güvenlik personeli, gişeler teknik hesap sorumluları gibi kişiler…) iş yeriMaliyet 
Bordrosunda (455) koduyla gösterilir. Örnek: 17 – 7001 – 455 veya 17 – 7002 – 455 gibi.  

 
       Ayrıca, ücret toplama istasyonlarında kullanılan her türlü malzeme (elektronik yedek parçalar, 
kırtasiye türünden malzemeler, yiyecek ve giyecek malzemeleri, temizlik malzemeleri, tüp gaz, 
akaryakıt ve ısınmada kullanılan fuel-oil ve doğal gaz ile jeneratörde kullanılan motorin ve benzeri 
her çeşit ihtiyaç malzemeleri…) Taşınır işlem fişlerinde (455) iş cinsi, koduyla gösterilmelidirler. 
 
• Boğaz köprülerinde eğer, burada ele alınan işlerden ve harcama türlerinden daha değişik işler 

ve harcamalar varsa, Planlama ve Köprüler Başmühendisliklerinin bu konulara dair 
verebilecekleri başka bilgiler ve hatta yapacakları uyarıları olursa , yapacağımız çalışmalar 
böylece daha sağlıklı olabilir. 
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-PROTOKOLLÜ İŞLER   : (Bl. No:-  950)  
-PROTOKOLSÜZ İŞLER   : (Bl. No:-  960)  
-DOĞAL AFET HİZMETLERİ  : (Bl. No:-  961)  
-YURTDIŞI HİZMETLERİ   : (Bl. No:-  962)  
 
       Karayolları Bölge Müdürlükleri’nin kendi güçleriyle püremanet olarak yaptıkları ve ihale 
usulüyle de çeşitli şirket veya firmalara yaptırdıkları işlere ek olarak ayrıca, değişik kurum ve 
kuruluşlara (bunlar; Belediyeler, Okullar, T.K.İ., Orman Bölge Müdürlüklerine ait yollar, Turim 
Bakanlığına ait yollar, RL (radyo-link) yolları, Askeri Birliklere ve Üniversitelere ait işlerle, Doğal 
Afet ve Yurtdışı Hizmetleri gibi…) hizmetler de olmaktadır. 
  

 PROTOKOLLÜ İŞLER 
 
 
       Karayollarının; diğer kuruluşlara protokollü olarak yaptığı işlerin İŞYERİ kodunu ( Bl. No:-
0950) şeklinde belirledik.  
 
       Diğer kuruluşlara yapılan işin türü ne ise, bu işi yapan personelin iş cinsi kodları, emanet işlerin 
kodlandırılmalarındaki gibi “Maliyet Bordrolarına” iş yeri amiri tarafından yazılır. Üretilen iş yapım 
ise yapım şantiyelerinin kodlarını, asfalt işleri ise asfalt şantiyelerindeki kodlar kullanılır. 
 
• Protokollü olarak yapılan işlerde kullanılan yedek parça ve akaryakıt gibi malzemeler  (ve 

varsa diğer malzemeler de) taşınır işlem fişlerinde açık bir şeklinde kodlanmalıdırlar. 
 
Birkaç örnek verelim :  
Yapılan iş, kazı türü bir işse; kodu (210)  
Yapılan iş, serme ise; kodu (225)  
Yapılan iş, asfalt işi ise; kodu (290)  
 
Bordrolarda Kodlanışları :  
 
Örnek, (04 –  950 – 210) veya (04 –  950 – 225)  
Örnek, (14 –  950 – 280) veya (14 –  950 – 290)  
 
Malzemelerin Fişlerdeki kodları :  
 
Malzeme çimento ise, kodu (701)  
Malzeme demir ise, kodu (702)  
Malzeme bitüm ise, kodu (792)  
Malzeme akaryakıt ise, kodu (781) olup,  
 
Taşınır İşlem Fişlerindeki kodlanışları ise,  
 
(01 –  950 – 290 – 792)  
(04 –  950 – 290 – 781) gibidir. 
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PROTOKOLSÜZ İŞLER 
 
 
       Bölge Müdürlüklerine bağlı şubelerin ve asfalt şantiyelerinin yine zaman zaman iyi ilişkiler ve 
sosyal dayanışma gereği, çeşitli eğitim kurumlarına veya bir başka kuruma ait bir iş yerinde birkaç 
gün içinde yaptığı işleri, protokolsüz işler olarak tanımladık ve iş yeri kodunu da (Bl. No: -0960) 
şeklinde belirledik.  
 
• Böyle bir iş yerinde yapılan her türlü hizmet için, personel ve malzeme giderleri yine ayrı 

olarak gösterilmelidir. Hizmet nereye verildiyse, masraflar o iş yerine ait olmalı ki,  
bulunacak maliyetler daha sağlıklı olsun.    

 
• O halde protokolsüz olarak (sosyal dayanışma gereği) yapılan işlerde çalıştırılan personel; 

bordrolarda yeni iş yerine göre kodlanırken; harcanan malzemeler de o iş yerinde 
gösterilmelidir.  

 
Personelin Kodlanışı :  
 
Örnek, (04 –  960 – 290 (asfalt işi)) veya  
Örnek, (14 –  960 – 210 (kazı işi)) gibi olmalıdır. 
 
Malzemenin Kodlanışı :  
  
Örnek, (04 –  960 – 210 – 781) veya 
Örnek, (02 –  960 – 290 – 792) gibi olmalıdır.  
 
** Protokollü ve protokolsüz işlerde olduğu gibi doğal afet ve Yurtdışı hizmetlerinde de yine aynı 
işlemler göz önünde bulundurulur. 
 
*** Burada asıl amaç, yapılan işin cins ve miktarının bilinmesinin yanı sıra; bu tür işler için 
Karayollarının yaptığı masrafların bilinmesi  ve bunların kendi emanet harcamalarından ayrı 
tutulmasının önemine dikkat çekmektedir.  
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Bu kitabın içindekilerden önemli başlıklar  
 
 
• Maliyet Kavramı 
 
• İş Yeri Kodları  

 
• İş Cinsleri Kodları 

  
• Personel ve Malzemelerin İş Cinleri Tabloları 

  
• İş Yeri ve İş Cinsi kodlarının Maliyet Bordrolarında bizzat İş Yeri Amirince kodlamaları 

gerekmektedir. 
 
• Harcanan malzemenin iş yeri ve iş cinslerinin ambar memuru tarafından taşınır işlem 

fişlerinde miktar ve tutarlarıyla birlikte hatasız olarak kodlanmaları 
  
• İş yerlerinde kullanılan iş cinsi kodları  

 
• Akaryakıtların eskisi gibi gruplandırılmayacağı, iş cinslerine göre kodlanacakları 

  
• Başka iş yerlerine, başka bölgelere verilen malzeme ve akaryakıtların taşınır İşlen fişlerinde 

ayrı olarak (özellikle)  belirtilmeleri 
  
• Taşeron ve Müteahhitlere verilen malzemelerin (kayıttan düşme fişlerinde) iş yerinin ve iş 

cinslerinin anlaşılır şekilde belirtilmesi 
 
• Protokollü ve protokolsüz işler için personel ve malzeme giderlerinin kendi bordro ve 

fişlerinde belirtilmeleri 
  
• Bir iş yerinden başka iş yerlerine geçici olarak gönderilen personelin; yeni iş yerinin kodu ile 

orada yaptığı işlerin iş cinsi kodlarının da yine ilk İş Yeri Amirince Maliyet Bordrolarında 
doğru olarak kodlandırılmaları  

 
 
• Bölgeler ile Genel Müdürlük arasındaki bilgi alış verişlerinin sıklaştırılarak uygun çalışma 

ortamları oluşturulması  
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İş yerlerinde kullanılan iş cinslerine ait tercüme formu aşağıda gösterilmiştir.    
        
        

İŞ CİNSLERİ TERCÜME FORMU     
    

000  BÖLGE MERKEZ HİZMETLERİ 310  ASFALT BETONUN YOLA NAKLİ     
150  ŞANTİYE MERKEZ HİZMETLERİ 320  ASF.BETONUNUN SERME-SIKIŞT.     
160  ATELYE HİZMETLERİ 370  TRAFİK HİZMETLERİ     
180  KONTROLLUK HİZMETLERİ 380  TESİS YAPIM VE ONARIMI     
210  KAZI İŞLERİ 400  ŞUBE MERKEZ HİZMETLERİ     
220  ALT TEMEL MALZEME TEMİNİ,NAKLİ 410  STABİLİZE YOL BAKIM HİZM.     
225  ALT TEMEL MALZEME SERME,SIKIŞT. 420  ASFALT YOL BAKIM HİZM.     
240  SANAT YAPILARI 430  KAR MÜCADELESİ HİZM.     
260  KONKASÖR MALZEMESİNİN TEMİNİ 450  OTOYOL YAPIM VE BAKIM HİZM.     
270  KONKASÖR MALZ.YOLA NAKLİ 455  OTOYOL BAKIM İŞLETMELERİ     
280  KONKASÖR MALZ.SERME-SIKIŞT. 460  EKSP.YOL YAPIM VE BAKIM HİZM.     
290  SATHİ KAPLAMA YAPIMI 470  TUNELLERİN  BAKIM.ONAR.HİZM.     
300  ASFALT BETONUN PLENTTE HAZIRL.       
        
        

        
BÖLGE MERKEZİ BİRİMLERİ     

200  GENEL HİZMETLER             (100,110,120,130,160,170,220,230,450)     
210  İDARİ İŞLER       
250  ARAŞTIRMA BAŞMÜHENDİSLİĞİ       
300  ETÜT PROJE BAŞMÜHENDİSLİĞİ       
330  KAMULAŞTIRMA BAŞMÜHENDİSLİĞİ       
420  BAKIM BAŞMÜHENDİSLİĞİ       
430  TRAFİK BAŞMÜHENDİSLİĞİ       
500  KÖPRÜ BAŞMÜHENDİSLİĞİ       
610  MAKİNA BAŞMÜHENDİSLİĞİ       
620  MERKEZ ATELYE MÜHENDİSLİĞİ       
640  İKMAL MÜHENDİSLİĞİ       
700  PLANLAMA BAŞMÜHENDİSLİĞİ       
750  OTOYOL BAŞMÜHENDİSLİĞİ       
760  OTOYOL PROJE BAŞMÜH.       
770  OTOYOL YAPIM BAŞMÜH.       
810  YAPIM BAŞMÜHENDİSLİĞİ       
820  ASFALT BAŞMÜHENDİSLİĞİ       
821  ASFALT BİTÜM DEPO ŞEFLİĞİ       
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S O N U Ç 
 
 
 
• Bu kitapçıkta; okuyucu ve kullanıcıya, Maliyet Hesaplarında kullanılan belgeler üzerinde, iş 

yerleri ve iş cinslerine ait kodlandırmaların kimler tarafından, nasıl yapılacağına dair bilgiler 
verilmeye çalışılmıştır. 

 
• Memur ve işçi personele ait Maliyet Bordrolarındaki bilgiler ile, malzeme taşınır işlem 

fişlerindeki bilgiler, Genel Müdürlükte iş yeri bazında yıllık birim maliyetlerin hesap 
edilmesinde asıl kaynak olarak ele alınmaktadırlar. Bu nedenle, Bölge Müdürlüklerine bağlı 
tüm iş yerlerinde aynı yıl içinde üretilmiş olan işlerin maliyetlerinin sağlıklı bir şekilde hesap 
edilmesine yarayan bu belge ve bilgilerin hatasız ve eksiksiz olmaları gerekmektedir.  

 
• Böylece yapılan çeşitli harcamalar sonucunda üretilmiş olan emanet ve ihaleli işlerin gerçek 

birim maliyetlerinin ciddi bir şekilde hesaplanması ve gerektiğinde de ilgili ve yetkili 
makamlara sunulabilmesi için, hepimize büyük sorumluluklar düşmektedir.  

 
 
• Kurumsal Bilgi Otomasyon Sistemi üzerinden alınan  bilgilerle yapılan Etüt ve Analiz 

çalışmaları, sadece maliyetlerin  bulunması değil, bu veriler sayesinde daha ne tür istatistik i 
ve grafiksel çalışmaların yapılabileceğine dair konuları da araştırmaya yöneliktir. 

 
• Karayolları Genel Müdürlüğü Kurumsal Bilgi Otomasyon Sistemi (KBOS) kapsamında 

Bölgeler ve Genel Müdürlük arasında bilgi alış verişlerinin sağlanması amacıyla ilgili ve 
yetkililerin gerekli titizliği göstermeleri sonucu daha sağlıklı  neticeler elde edilecektir. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

42






