iKMAL SUBESI MUDURLUGU GENEL TANITIMI

Teskilatimizdaki makine ve ekipman, techizat ve atolye tezgahlarinin faal halde bulundurulmasi
icin ihtiyac duyulan yedek pargalar ve petrol Urinlerini, yurt icinden ve yurt disindan yapilan ihalelerle
temin etmek, imal etmek veya imal ettirmek, ihale ile alinan pargalarin kabul ve muayenelerini yapmak,
kayitlarini tutmak, transit ambarlarda depo etmek, dagitmak, ekonomik édmirlerini doldurduklarinda
ise hibe satis ve benzeri, is ve islemleri yapmak ikmal Subesi Miidirliigiiniin gérevleridir.

5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ve Tasinir Mal Yonetmeliginin Uygulamaya
girmesi ile birlikte KBOS (Kurumsal Bilgi Otomasyon Sistemi) es zamanli olarak uygulamaya sokulmus
ve ambar hizmetleri mevzuata uygun hale getirilmistir.

Genel MidirlGaglimzian aginda bulunan karayollarinin, yapim, bakim, kis miicadelesi ve trafik
givenligi hizmetlerinde calisan makinelerimiz ile hizmet binalarimizin isitilmasinda kullanilan petrol
Urlnlerinin alimi ihaleleri merkezi olarak yapilmakta ve teslimatlar Genel MidurlGglimiziin yurt sathina
yayilmis 17 Bolge, 1 Atdlye Midurliigi ile ikmal Midurligiimiize bagh isyerlermize yapilmaktadir.

Genel Muddirligliimiiziin Merkez ve Tasra teskilatinda bulunan binek araglarin ihtiyag duydugu
kursunsuz benzin ve motorin merkezi olarak yapilan ihaleler ile Tirkiye genelinde akaryakit
istasyonlarinda TTS (Tasit Tanima Sistemi) ile temin edilmektedir.



YEDEK PARCA SEFLiGi - GOREVLERI

Genel Midurlik makine parkinda bulunan mevcut makinelere ve makine, ekipman, techizat ve

atélye tezgahlarinin lizerinde bulunan yakit pompasi, enjektér, mars motoru, alternatér, pompa vb.
misterek malzemelere ait yedek pargalarin;

Kataloglarinin taranmak suretiyle yedek parca orijinal kayit girislerini yaparak Karayollari stok
numarasi vermek, ambardaki stoklari izlemek.

ihtiyag miktarlarini belirlemek, siparis listelerini ve teknik sartnameleri hazirlamak, kabul ve
muayenelerini yapmak.

Kayitlarini tutmak, transit ambarlarda depo etmek, dagitimi icin gerekli is ve islemleri yapmak.
Merkez ve bolgelerin ¢alismalarini kolaylastirmak lizere, miisterek malzemeler {izerinde yapilan

etitlerin sonucuna goére hazirlanacak liste ve kataloglarin basilip yayinlanmasi ve bolgelerce yapilan
misterek malzeme isteklerinin ihtiyaca uygunlugunun arastiriimasini saglamak.




YERLi iMALAT VE ETUT KONTROL SEFLiGi - GOREVLERI

Makine parkimizda bulunan makine, ekipman ve atélye tezgahlarinin yerliimalati miimkiin olan
yedek pargalariicin ilgili seflikler ile iliski kurarak yerli imalat programlarina alinmasini saglamak, siparis
listelerini ve sartnamelerini hazirlamak.

Bazi misterek malzeme olan lastik, akiimilator, filtre, v -kayisi keceler vb. yedek parcgalarin en
az ve en ¢ok stok seviyeleri ile bunlarin yillik tiiketim miktarlarini tespit etmek, siparislerini hazirlamak,
ihale ile alinan pargalarin kabul ve muayenelerini yapmak, kayitlarini tutmak, depo etmek, dagitimi igin
gerekli is ve islemleri yapmak,

Makine parkimizdaki makine, ekipman, techizat ve atdlye tezgahlarina ait 61U stok malzemeleri

imalat asamasindaki malzemeleri kontrol etmek, izlemek ve imalati tamamlanan malzemelerin
teknik kontrollerini yapmak/yaptirmak.

Mudurligin bitge ve harcamalarini takip etmek.

Mudurligin diger sefliklerinin yaptigi isler ile ilgili etlit yapmak, bilgi toplamak ve mevzuat
takibini yapmak.




PETROL URUNLERI SEFLiGi - GOREVLERI

Genel Mudarlagan ihtiyaci olan petrol Grinlerinin (kal -yak, motorin, benzin, madeni yag, gres,
antifriz vb.) uygun olarak karsilanmasi icin ilgili yasal ve teknik gelismeleri izlemek, sartnamelerini
hazirlamak, ihale sonucuna gore yiklenici firmanin tasra teskilatina yaptigi teslimatlarin teknik

Petrol rinleri ile ilgili 6demeye esas belgelerin kontrolliini yapmak.

Petrol Urinlerinin mevzuata uygun olarak kullanilmasini izlemek ve ortaya gikan
atiklarin bertarafti ile ilgili calismalari yapmak ve izlemek.

AYNIYAT SAYMANLIGI - GOREVLERI

Bltln Tasinir Mal kayitlarinin mevzuata uygun olarak sirekli tutulmasini saglamak, gerekli
kontrolleri yapmak uygulamada birliktelik saglamak,

Tasinir Mal hesaplarini tutarak Tasinir Konsolide Gérevlisine vermek.
Hesaplari kontrol etmek ve zimmeti kalmayanlari ibra etmek.

Yilsonunda ve istenildiginde Tasinir Mal hesabini vermek.



BURO SEFLiGi - GOREVLERI

Her tiirlG yazi, kayit, dosyalama ve arsiv islemlerini yaratmek.

Mdurliik gorevlerinin yurutilmesi icin gerekli her tir alet, makine, malzeme, kitap, dergi,

biiro esyasi, kirtasiye vb. temin edilmesi, dagitilmasi, bakim ve onarimlarinin yaptiriimasini saglamak.

IKMAL SUBESI MUDURLUGU TARAFINDAN YILLIK YAPILAN RUTIN iHALELER

MUHTELIF YEDEK PARCA ALIMLARI

AKARYAKIT ALIMLARI

MADENI YAG, GRES, ANTIFRIZ VE ADBLUE ALIMLARI
GREYDER BICAKLARI ALIMI

KAR BICAKLARI ALIMI

AKUMULATOR ALIMLARI

DIS LASTIK ALIMLARI

YAG, YAKIT VE HAVA FILTRELERI ALIMLARI

PATINAJ ZINCIRLERI ALIMI



